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અનકુ્રમણણકા 

ક્રમ માહિતીિી  ધવગતો પેિ.િ ં

૧ પરરચય ૩ 

૨ સગંઠનની શવગતો,કાયો,ફરિો ૪ 

૩ જિલ્લા શિક્ષણાશિકારી અ'વાદ િહરે કચેરીની કામગીરીની વહેંચણી ૭ 

૪ અશિકારી/કમમચારીઓની સત્તાઓ અને ફરિો ૧૨ 

૫ શનણમય પ્રરિયાની કાયમપધ્િતી ૧૩ 

૬ કામગગરીના શનકાલ અરે્થ પ્રસ્ર્થાશપત નોર્મસમ ૧૫ 

૭ કમમચારીઓના પોતાના કાયો, શનયમો, શવશનયમો અને સચુનાઓ ૧૬ 

૮ શનયતં્રણમા ંહોય તેવા દસ્તાવેિોના પ્રકાર ૨૪ 

૯ 
પોલીસી ઘડતરમા ંકે અમલમા ંલોકો સારે્થ સપંકમ  કે પરામિમની વતમમાન 

વ્યવસ્ર્થા 
૨૮ 

૧૦ કાયમિમની મારહતી ૨૯ 

૧૧ બોડમ, કાઉનસ્ીલ, કશમટી અંગનેી સ્પષ્ટતા ૩૦ 

૧૨ અશિકારી/કમમચારીઓના માશસક મહનેતાણા/વળતરની શવગતો ૩૧ 

૧૩ આશર્થિક સહાય કાયમિમની શવગતો ૩૩ 

૧૪ 
જિલ્લા શિક્ષણાશિકારી કચેરી અ'વાદ િહરે દ્વારા અપાતી રાહતની 
શવગત 

૩૩ 

૧૫ શવજાણ ુમાધ્યમ દ્વારા આપવામા ંઆવતી મારહતી શવિે ૩૩ 

૧૬ જિલ્લા શિક્ષણાશિકારી કચેરી કામકાિનો સમય  ૩૩ 

૧૭ PIO અનેAAO નીમારહતી ૩૪ 
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પરિચય 

 

મારહતી અશિકાર અશિશનયમ-૨૦૦૫ નો અમલ ૧૨-૧૦-૨૦૦૫ ર્થી િરૂ ર્થયેલ છે. આ અશિશનયમની કલમ-

૪ મિુબ દરેક જાહરે સત્તા મડંળે આ અશિશનયમ અમલમા ંઆવે તે તારીખ સિુીમા ંકલમ-૫(બ) મા ંદિામવેલ જુદી 
જુદી ૧૭ પેટા કલમ મિુબની મારહતી જાહરે પ્રજાની જાણ ખાતર પ્રશસધ્િ કરવાની ર્થાય છે. િોગવાઈ મિુબ 
સરકારશ્રીના શવશવિ શવભાગો,શવશવિ ખાતાના વડાઓ અને પ્રદેિ તેમિ જિલ્લા તર્થા તાલકુા કક્ષાએ આવેલી 
કચેરીઓએ ઉપર દિામવ્યા મિુબની મારહતી પ્રશસધ્િ કરવાની ર્થાય છે.  

 જિલ્લા કક્ષાએ જિલ્લા શિક્ષણાશિકારીની કચેરી જિલ્લાની માધ્યશમક અને ઉચ્ચત્તર માધ્યશમક િાળાઓના ં
શિક્ષણના રકસ્સામા ંમખુ્ય વહીવટી કચેરી છે. આ કચેરી સલંગ્ન મારહતી અંગે કચેરી સલંગ્ન સસં્ર્થાઓ, િાખાઓ અને 
મારહતી અશિકાર અશિશનયમ -૨૦૦૫ મિુબ જેને મારહતી મેળવવાનો અશિકાર પ્રાપ્ત ર્થાય તેઓના ઉપયોગ અરે્થ 
અશિશનયમની કલમ-૪(બ) ની પેટા કલમ-(૧) ર્થી (૧૭) મિુબની મારહતી આર્થી પ્રશસધ્િ કરવામા ંઆવે છે.  

 આ એક સરકારશ્રીના સામાન્ય વહીવટ શવભાગ દ્વારા બહાર પાડવામા ંઆવેલ પસુ્સ્તકામારં્થી પ્રાપ્ત ર્થયેલ 
માગમદિમન મિુબ બહાર પાડવામા ંઆવે છે.  

 આ પસુ્સ્તકા સબંિેં શવિેષ મારહતી અર્થવા માગમદિમનની િરૂર પડે તો નીચેની વ્યરકતનો સપંકમ કરવા આર્થી 

િણાવવામા ંઆવે છે.  

 

 

 

 

 

 

શ્રી ભરતશસિંહ ડી.ગોરહલ  
વિીવટી  અધિકારી (વગષ-૨)  

જિલ્લા ધિક્ષણાધિકારીશ્રીિી કચેરી  
અમદાવાદ િહરે, બહુમાળી ભવિ 

વસ્ત્રાપરુ, અમદાવાદ 

(૦૭૯)-૨૭૯૧૨૯૬૬  
 

                        શ્રી આર.એમ.ચૌિરી   
                  જિલ્લા ધિક્ષણાધિકારી (વગષ-૧)  

                  જિલ્લા ધિક્ષણાધિકારીશ્રીિી કચેરી  
                      અમદાવાદ િહરે , બહમુાળી ભવિ     

                  વસ્ત્રાપરુ,અમદાવાદ  
       (૦૭૯)-૨૭૯૧૦૫૭૧ મો. ૯૯૦૯૯૭૦૨૦૧
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સગંઠિિી ધવગતો, કાયો અિે ફરિો: 

જિલ્લા શિક્ષણાશિકારીશ્રીની કચેરીના કાયો અને ફરિોની શવગત નીચે મિુબ છે.  

૧) કચેરીનુ ંનામ   : જિલ્લા શિક્ષણાશિકારીશ્રીની કચેરી, અમદાવાદ િહરે  

૨) સરનામુ ં                 :  બહુમાળી ભવન-A,B, પ્રથમ માળ ,વસ્ત્રાપરુ, અમદાવાદ.  

૩) કચેરીના વડા   : જિલ્લા શિક્ષણાશિકારીશ્રી  

૪) સપંકમ નબંર  : (૦૭૯) ૨૭૯૧૨૯૬૬ 

૫) ઇ-મેઈલ   : ahmcdeo@gmail.com 

૬) વેબસાઈટ  : http://deoahmedabadcity.in 

૭) શવભાગનુ ંનામ  : શિક્ષણ શવભાગ  

૮) શનયતં્રણ અશિકારી                 : કશમશ્નરશ્રી િાળાઓની કચરેી, ગાિંીનગર  

૯) કાયમક્ષેત્ર   : અમદાવાદ િહરે 

૧૦) ફરિો                    :  

❖ જિલ્લામા ંઆવેલી સરકારી, તેમિ માન્યતા પ્રાપ્ત અનદુાનીત ગબનસરકારી માધ્યશમક તેમિ ઉચ્ચત્તર માધ્યશમક િાળાઓનુ ંશનયતં્રણ 
અને શનયમન કરવુ.ં  

❖ શિક્ષણ સબંિંીત સસં્ર્થાઓ અને કમમચારીઓને માગમદિમન પરુૂ ંપાડવુ.ં  
❖ ગ્રાનટ્-ઈન-અઈડ કોડ ૧૯૬૪, ગિુરાત માધ્યશમક અને ઉ.મા. શિક્ષણ અશિશનયમ ૧૯૭૨ તર્થા ગિુરાત માધ્યશમક શિક્ષણ શવશનયમ 

૧૯૭૪ ની િોગવાઇઓ મિુબ કામગીરી કરવી.  
❖ સરકારી, અને અનદુાનીત ગબનસરકારી માધ્યશમક અને ઉચ્ચત્તર માધ્યશમક િાળાઓનુ ંિૈક્ષગણક અને વહીવટી શનરીક્ષણ કરવુ.ં  
❖ કાયમક્ષેત્રમા ંઆવતી માન્ય િૈક્ષગણક સસં્ર્થાઓનુ ંશનરીક્ષણ કરવુ.ં  
❖ નવી ખાનગી પ્રાર્થશમક િાળાઓની મજુંરી, વગમ વિારો ઘટાડો , નામ, સ્ર્થળ ફેરફારની કામગીરી કરવી.  
❖ ગ,ુમા અને ઉ.મા શિ.બોડમ ગાિંીનગર દ્વારા કામચાલાઉ મજૂંર ર્થયેલ નવી માધ્યશમક અને ઉચ્ચત્તર માધ્યશમક િાળાઓની દરખાસ્તો 

ચકાસી બોડમને અહવેાલ મોકલવો.  
❖ િો.૯ ર્થી ૧૨ ના વગમ વિારા/ઘટાડા ની કામગીરી કરવી.  
❖ અનદુાનીત સસં્ર્થાઓને ગ્રાનટ્ની ફાળવણી કરવી.  
❖ સી.પી.એફ. અને જી.પી.એફ ને લગતી કામગીરી કરવી.  
❖ અનદુાશનત સસં્ર્થાના મળવાપાત્ર ગબલો આવકારવાની કામગીરી કરવી.  
❖ પેનિ્ન શવષયક કામગીરી કરવી.  
❖ ફાિલ કમમચારીઓને સમાવવાની કામગીરી કરવી.  
❖ ગિુરાત માધ્યશમક અને ઉચ્ચત્તર માધ્યશમક શિક્ષણ બોડમ , ગાિંીનગર , રાિય પરરક્ષા બોડમ , ગાિંીનગર દ્વારા લેવાતી પરરક્ષાઓ 

લેવાની કામગીરી.  
❖ કમમચારી/અશિકારીઓની ભરતી સબંિંી ગિુરાત ગૌણ સેવા પસદંગી મડંળ દ્વારા લેવાતી પરરક્ષાઓ લેવાની કામગીરી.  
❖ િાળાઓમા ંિૈક્ષગણક સ્તર વિારવાના ંપ્રયાસ કરવા.  
❖ કચેરીના કમમચારીઓની સેવા શવષયક કામગીરી કરવી.  
❖ ગ.ુમા અને ઉ.મા. શિક્ષણ બોડમના પ્રશતશનશિ તરીકે કામગીરી કરવી.  
❖ અનદુાશનત િાળાઓના ંકમમચારીઓ અંગે શિસ્ત શવષયક કામગીરી.  
❖ િૈક્ષગણક તાલીમ, વકમિોપ, સેશમનારો યોિવા.  
❖ સરકારી િાળાઓને લગતી કામગીરી કરવી.  
❖ ફરરયાદો, કોટમ કેસની કામગીરી કરવી.  
❖ રાજ્ય સરકાર દ્વારા સોંપવામા ંઆવે તે અન્ય કામગીરી.  
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૧૧) કાયો: ધિરીક્ષણ િાખાિી કામગીરી ( આ કચેરી દ્વારા વર્ષ દરમ્યાિ)  

❖ શનરીક્ષણ સ્ટાફ દ્વારા િાળાઓનુ ંવાશષિક શનરીક્ષણ.  

❖ શિક્ષણ સિુારણા માટેના વકમિોપ /સેશમનારનુ ંઆયોિન કરવુ.ં  
❖ િાળા સબંિે કોઈપણ પ્રકારની ફરરયાદ મળે તો ફરરયાદમા ંિણાવેલ રજુઆત ધ્યાને લઈ સબંિંીત િાળા 

/ સસં્ર્થાને િરૂરી સચૂના/હુકમ આપવાની િરૂર િણાય તો સ્ર્થળ તપાસ કરાવી સ્ર્થળ તપાસ ધ્યાને લઇ 
પ્રવતમમાન શનયમો અનસુાર કાયમવાહી કરવી.  

❖ કાયમક્ષેત્ર હઠેળના શવસ્તારમા ંગિુરાત મા. અને ઉ.મા. શિક્ષણ બોડમ, ગાિંીનગર દ્વારા કામચલાઉ મજુંર ર્થયેલ 
નવી મા. અને ઉ.મા િાળા મડંળ દ્વારા ગિુરાત મા. અને ઉ.મા. શિક્ષણ બોડમની કચેરી, ગાિંીનગરને કરવામા ં
આવેલ દરખાસ્તની સ્ર્થળતપાસ કરી, અહવેાલ તર્થા અગભપ્રાય ગિુરાત મા. અને ઉ.મા. શિક્ષણ બોડમ, 
ગાિંીનગરને મોકલવો.  

❖ કામચલાઉ મજુંર ર્થયેલ નવી મા. અને ઉ.મા. િાળાની કાયમી નોંિણી માટે િાળા/સસં્ર્થા દ્વારા આવેલ 
દરખાસ્તની ચકાસણી કરી દરખાસ્ત ગિુરાત મા. અને ઉ.મા. શિક્ષણ બોડમ, ગાિંીનગરને મોકલવાની 
કામગીરી.  

❖ અનદુાશનત મા. અને ઉ.મા િાળાઓ દ્વારા વગમ વિારા માટે કરવામા ંઆવતી અરજીની ચકાસણી કરી 
અગભપ્રાય સહ કશમશ્નરશ્રીને મોકલવી.  

❖ જ્ઞાનસાિના મેરીટ સ્કોલરિીપ અંગેની કામગીરી. 

(અ) જિલ્લા ધિક્ષણાધિકારીિી ફરિો અિે િવાબદારીઓ  

❖ સરકારી અને ગબનસરકારી માધ્યશમક અને ઉચ્ચત્તર માધ્યશમક િાળાઓને િૈક્ષગણક અને વરહવટી માગમદિમન 
આપવુ.ં   

❖ િહરેની ખાનગી પ્રાર્થશમક િાળાઓને િૈક્ષગણક અને વરહવટી માગમદિમન આપવુ.ં  
❖ નવી પ્રાથમમક શાળાઓ અને ક્રમમક વર્ગવધારાની કામમર્રી કરવી.  

❖ િોરણ ૮ ર્થી ૧૨ ના ંનવા વગમ વિારાની કામગીરી કરવી.  
❖ અનદુાશનત સસં્ર્થાઓને શનયમાનુસંાર અનદુાન આપવાની કાયમવાહી.  
❖ લધુમમિ  અનુદામનિ સંસ્થાઓમાં ભરિી માટે બહાલી ની કામર્ીરી  

❖ ફાિલ કમમચારીઓને લગતી કામગીરી કરવી.  
❖ જાહરે પરીક્ષાને લગતી કામગીરી કરવી.  
❖ કચેરીના કમમચારીઓની સેવા શવષયક કામગીરી કરવી.  
❖ ગ્રાન્ટ-ઇન-એઇડ કોડ એક્ટ અને શવશનયમોના સદંભમમા ંકામગીરી કરવી.  
❖ ગણુવત્તા સિુારણા માટે સેશમનાર યોિવા.  
❖ કોટમ  કેસોના સદંભમમા ંકામગીરી.  
❖ જિલ્લાની કચેરીનુ ંવ્યવસ્સ્ર્થત સચંાલન કરવુ ંઅને કરાવવુ.ં  

❖ (બ) ધિક્ષણ ધિરીક્ષક તથા મદદિીિ ધિક્ષણ ધિરીક્ષકિી ફરિો અિે િવાબદારીઓ  

❖ પોતાના િાળા શવકાસ સકુંલ હઠેળ આવતી સરકારી, ગબન સરકારી મા. અને ઉ.મા િાળાઓનુ ંશનરીક્ષણ કરવુ.ં 
❖ અનદુાશનત િાળાઓના ં કમમચારીઓની ઉચ્ચત્તર પગાર િોરણની/બઢતી સશમશતના સભ્ય તરીકે ની 

કામગીરી.  
❖ નવી િાળાઓ તર્થા વગમ વિારા –ઘટાડા માટે સ્ર્થળ તપાસ કરવી.  
❖ ફરરયાદ સદંભે સ્ર્થળ તપાસ કરવી.  
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❖ જાહરે પરરક્ષાઓની કામાગીરી કરવી.  
❖ તાલીમ અંગેની કામગીરી કરવી.  
❖ જિલ્લા શિક્ષણાશિકારીશ્રી સોંપે તે કામગીરી કરવી.  

(ક) કચેરીિા વિીવટી અધિકારી િી ફરિો અિે િવાબદારીઓ  
❖ કચેરીના કમમચારીઓની કામની વહેંચણી અને સપુરશવઝન કરવુ.ં  
❖ તમામ કમમચારીઓની શનયશમતતા અને રજા મજૂંરીની કામગીરી કરવી.  
❖ કચેરીની િાખાઓનુ ંવહીવટી શનરીક્ષણ કરવુ.ં     
❖  જુ.ક્લાકમ , શસ.ક્લાકમ ,  હડે કલાકમ  અને ઓ-ગ્રપુ-૧ ના ખાનગી અહવેાલ ભરવા.  
❖ વડી કચેરી સારે્થ સકંલન રાખવુ.ં  
❖ કચેરીમા ંશનભાવાતા રેકડમ રજીસ્ટરોનુ ંશનરીક્ષણ કરવુ.ં  
❖ જિલ્લા શિક્ષણાશિકારીની અનપુસ્સ્ર્થતીમા ંમલુાકાતીઓને સાભંળવા.  
❖ કમમચારીઓના પગાર રફક્સેિન, વાશષિક ઇજાફા, ઉચ્ચત્તર પગાર િોરણ ચકાસણી સરહત મજૂંર કરવા સબંિંી 

કામગીરી.  
❖ કચેરીની િાખાઓનુ ંવહીવટી શનરીક્ષણ કરવુ.ં  
❖ વડી કચેરી, કલેકટર કચેરી, તેમિ અન્ય કચેરી તર્થા કચેરીમા ંરાખવામા ંઆવેલ બેઠકોનુ ંસકંલન રાખવુ.ં  
❖ િારાસભ્યો, સાસંદસભ્યો તેમિ શવિાનસભાને લગતા પ્રશ્નોની કામગીરી.  
❖ જિલ્લા શિક્ષણાશિકારી, શિક્ષણ શનરીક્ષક તેમિ મદદશનિ શિક્ષણ શનરીક્ષકશ્રીઓની ડાયરી સબંિંી કામગીરી.  
❖ વખતો વખત કચેરીને લગતી સોપવામા ંઆવતી કામગીરી.  

(૧) મખુ્ય કારકુિ (વિીવટી) ફરિો અિે િવાબદારીઓ:  

❖ મહકેમ, રહસાબી, માધ્યશમક િાખાઓની કામગીરીની દેખરેખ કરવી તેમિ માગમદિમન આપવુ.ં  
❖ કચેરીમા ંઆવેલી સામાન્ય ટપાલોની િાખાવાઇઝ મારકિગ કરવાની કામગીરી.  
❖ િાખા સબંિંી તમામ રજીસ્ટરો શનભાવવા માટે માગમદિમન તર્થા સચુનો પરૂા પાડવા તેમિ શનરીક્ષણ કરવુ ં 

❖ કશનયાન અશિક્ષકની ગેરહાિરીમા ંતેઓની કામગીરી સભંાળવી તેમિ મલુાકાતીઓને સાભંળવા.  
❖ કશનયાન અશિક્ષકની ગેરહાિરીમા ંકચેરીમા ંઆવતા ટેલીફોનના ંિવાબ આપવા.  
❖ પ્રવાસ રજીસ્ટર, ટેલીફોન રજીસ્ટર શનભાવવુ.ં  
❖ કચેરી તરફર્થી સોપવામા ંઆવેલી મારહતીની ચકાસણી કરવી. 
❖ માશસક ખચમપત્રકની મારહતીની ચકાસણી કરવી.  
❖ આગામી વષમના અંદાિપત્રકનુ ંચેરકિંગ કરવુ.ં  
❖ પગાર, ભથ્ર્થાને લગતા પરરપત્રો િાળાને કરવા.  

(૨) ઓહડટર ગ્રપુ-૧ (જી.પી.એફ િાખાિે લગતી કામગીરી)  
❖ જી.પી.એફ ની કેિ બકૂ લખવી.  
❖ િાળાના કમમચારીઓ દ્વારા મકુવામા ં આવેલ જી.પી.એફ. પાટમ ફાઇનલ ઉપાડના કેસોની ચકાસણી કરી 

મજુંર/નામજૂંર અંગેની કામગીરી.  
❖ ઓરડટ પાટી સારે્થ રહી જી.પી.એફ િાખાનુ ંઓરડટ કરાવવુ.ં  
❖ િાખાના ઓરડટર વગમ-૩ ના ંકમમચારીઓની કામગીરી પર દેખરેખ રાખવી.  
❖ અશિક્ષક તરફર્થી સોપવામા ંઆવેલ અન્ય કામગીરી.  
❖ નવી વશિિત પેનિ્ન યોિના અંતગમત કામગીરી. 
❖ શનવતૃ ર્થતા િાળાના કમમચારીઓનુ ંસ્ર્થાશનક ભડંોળ રહસાબ કચેરી સારે્થ મેળવણુ/ંઓરડટ કરાવી આખરી 

ચકુવણાની કામગીરી.   

 



7 
 

જિલ્લા ધિક્ષણાધિકારીિી કચેરી અમદાવાદ િિરે ધવસ્તારિી કચેરીિી કામગીરીિી વિેંચણી:  
 
(૧) મિકેમ િાખાિી કામગીરી 

❖ કમમચારીઓની દરેક પ્રકારની રજાઓ મજૂંર કરાવવી અને પરચરુણ રજાનુ ંરજીસ્ટર શનભાવવુ ં
❖ કચેરીના કમમચારીઓની શનમણ ૂકં, બઢતી વગેરેની કામગીરી  

❖ વગમ-૪ ના ંકમમચારીઓની શે્રયાન યાદી તૈયાર કરવી.  
❖ તમામ કમમચારીની બઢતી, ઇજાફા મજુર કરવા, પગાર બાિંણીની કામગીરી અન ેસવેાપોર્થીની જાળવણી કરવી. 
❖ જિલ્લા શિક્ષણાશિકારીશ્રીની પ્રવાસ ડાયરી વડી કચેરીને મોકલવી.  
❖ સરકારી માધ્યશમક/ઉચ્ચત્તર માધ્યશમક િાળાના ંકમમચારીની શનમણકૂ, રજા, એલ.ટી.સી વગેરેની કાયમવાહી 

કરવી.  
❖ સરકારી િાળાઓની િમીન–મકાન મેળવવા અંગેની કામગીરી.  
❖ કચેરીના વહીવટી/ખાતાકીય શનરીક્ષણની કામગીરી. 
❖ તાબામા ંઆવતા કમમચારીઓની ખાતાકીય પરીક્ષાની કામગીરી. 
❖ ચુટંણી, વસ્તી ગણતરી, કાયમ પત્રક, હાિરી પત્રક, સ્ટેિનરી, ડાયરી, ઇન્ડેન્ટની કામગીરી. 
❖ પવૂમ સેવા તાલીમાતં પરીક્ષા તર્થા સરકારી શિક્ષકોને અપગે્રડ કરવા. 
❖ ખાનગી અહવેાલ અંગેની કામગીરી. 
❖ કમમચારીઓની બદલી, ભરતી,  કામની ફાળવણી, શિક્ષાત્મક કાયમવાહી કરવાની કામગીરી. 
❖ GEM પોટમલ તર્થા ખરીદીને લગતી તમામ પ્રકારની કામગીરી. 
❖ આઈ.સી.ટી.યોિનાની મજૂંરી 

 

(૨)  પહરક્ષા/બોડષ િાખાિી કામગીરી:  
❖ ગ.ુમા અને ઉ.મા શિક્ષણ બોડમ ગાિંીનગર તરફર્થી લેવાતી તમામ પરીક્ષાના આયોિનની કામગીરી.  
❖ અન્ય તમામ પરીક્ષાઓ (જી.પી.એસ.સી, જી.એસ.એસ.બી, એસ.એસ.સી (મુબંઈ) , પોસટ્ , િવાહર નવોદય, 

જી.સી.સી, ડી.એલ.એડ ,ગચત્રકામ પરીક્ષા, ટેટ-૧, ટેટ-૨, ટાટ, એચ.ટાટ., સૈશનક સ્કૂલ બાલાછડી, રાિય પરીક્ષા 
બોડમ ગાિંીનગર દ્વારા લેવાતી પરરક્ષાઓ) ની કામગીરી.  

❖ અન્ય બોડમમારં્થી આવતા શવદ્યાર્થીના સમકક્ષતા પ્રમાણપત્ર  

❖ માધ્યશમક શનરરક્ષણ રરપોટમ  
❖ પસુ્તક શવતરણ (ગ.ુરા.પા.પ.ુમડંળ)  

❖ પરરશિષ્ટ -૪ કાઉનટ્ર સાઈન  

 

(૩)  િામ-અટક / પરચરુણ  િાખાિી કામગીરી 
❖ નામ, અટક,િન્મ તારીખ, જાશત ફેરફાર (શવદ્યાર્થી) 
❖ એલ.સી.કાઉનટ્ર સાઈન 

❖ શવશવિ પ્રકારની તાલીમ, કાયમક્ર્મ, સ્પિામ, કમમયોગી તાલીમ 

❖ દરેક પ્રકારની ઉત્સવ ઉિવણી અંતગમત કામગીરી.  
❖ પદંર-વીસ મદુ્દા કાયમક્ર્મની મારહતી  

❖ એશનશમયા પ્રોજેક્ટ અંગેની કામગીરી  

❖ એનર્ોલમેનટ્ ફડં    

 

(૪ ) એિ.ઓ.સી. િાખાિી કામગીરી    
❖ ગબન સરકારી અનદુાશનત માધ્ય. અને ઉ.મા.િાળાના કમમચારીના રાજીનામાને લગતી કામગીરી.  
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❖ જ્ઞાન સહાયકોની મજુંરીની કામગીરી.  

❖ ગબન સરકારી ગ્રાનટે્ડ માધ્ય. અને ઉ.મા.િાળાના ગબન િૈક્ષગણક કમમચારીઓના બઢતી અંગેની કામગીરી  

❖ ગબન સરકારી અનદુાશનત િાળાઓના વગમ ઘટાડાની કામગીરી, ફાિલની કામગીરી. ફાિલને સમાવવાની 
કામગીરી. 

❖ લઘમુતી િાળાઓમા ંભરતીના ંપડતર કેસોમા ંબહાલી આપવાની કામગીરી. 
❖ ફાિલ કમમચારીઓની યાદી શનભાવવી, ફાિલ કમમચારીને િાળા હાિર ન કરે તો શિક્ષાત્મક કાયમવાહી કરવી 

અને શિક્ષક હાિર ન ર્થાય તો તેનુ ંરક્ષણ રદ્દ કરવુ.ં 
❖ શવિાનસભા પ્રશ્નોના િવાબ કરવા. 
❖ શિક્ષણ સહાયક, વહીવટી સહાયક અને સાર્થી સહાયકની િગ્યાઓનુ ંરજીસ્ટર શનભાવવુ.ં 
❖ ફાિલ કમમચારીને માતિૃાળામા ંસમાવવાની કામગીરી માટે પ્રાયોરીટી રજીસ્ટર શનભાવવુ.ં 
❖ લઘલુાયકાત િરાવતા શિક્ષકો અંગેની કામગીરી. 
❖ જિલ્લા બહાર ફાળવેલા કમમચારીઓનુ ંરજીસ્ટર શનભાવવુ ં 

 

 (૫) માધ્યધમક િાખાિી કામગીરી  
❖ ગબન સરકારી અનદુાશનત માધ્યશમક અને ઉચ્ચત્તર માધ્યશમક િાળાઓના કમમચારીઓના નામ સિુારા અંગેની 

કામગીરી 
❖ ગબન સરકારી અનદુાશનત િાળાઓના વગમ વિારા, િશમક વગમ વિારા અંગેની કામગીરી  

❖ ગબન સરકારી અનદુાશનત િાળાઓમા ંસપુરવાઇઝરની શનમણ ૂકં અંગેની કામગીરી. 
❖ નવી માધ્યશમક અને ઉચ્ચત્તર માધ્યશમક િાળાઓની નોંિણી  

❖ િાળાઓની નોંિણી રદ્દ કરવા બાબતની કામગીરી. 
❖ ગબન અનદુાશનત િાળાનુ ંનામ ,ટ્રસ્ટ ફેરફારની કામગીરી/સ્ર્થળ ફેરફાર અંતગમત કામગીરી.  
❖ જિલ્લા સકંલન સશમશત તર્થા નાગરરક અશિકાર પત્રની મારહતી દર માસે તૈયાર કરવી. 
❖ બિં ર્થયેલ િાળાઓનુ ંરેકડમ, રજીસ્ટર, ડેડ સ્ટોક અન્ય િાળામા ંતબદીલ કરવાની કાયમવાહી. 
❖ અમાન્ય િાળાઓ સામે કાયમવાહી કરવાની કામગીરી. 
❖ પાળી પદ્ધશતની િાળાઓની દરખાસ્ત અંગે કરવાની કામગીરી. 
❖ સયંકુ્ત ખાતામા ંરહલે ડીપોઝીટ ઉપાડવા િાળા દ્વારા રજુ ર્થતી દરખાસ્ત અંગેની કામગીરી. 
❖ શે્રષ્ઠ િાળા અને શે્રષ્ઠ શિક્ષક એવોડમ અંગેની કામગીરી. 
❖ િાળાઓને િૈક્ષગણક પ્રવાસની મજુંરી આપવી. 
❖ ગબન સરકારી અનદુાશનત િાળાઓના કમમચારીઓની ડુપ્લીકેટ સેવાપોર્થી અંગેની કામગીરી. 
❖ ગબન સરકારી અનદુાશનત િાળાઓના, ઈ.આચાયમના ચાર્જ એલાઉનસ્ અંગેની કામગીરી. 
❖ શવદ્યાદીપ વીમા યોિના અંતગમત કામગીરી. 
❖ CBSE, ICSE િાળાઓના િોડાણ અંગેની કામગીરી. 

 

 (૬) ગ્રાનટ્ િાખાિી કામગીરી 
❖ ગ્રાન્ટ-ઇન-એઇડ કોડ તર્થા પ્રવતમમાન શનયમો સદંભે સિુારા, સચૂનાઓ, પરરપત્રો કરવા/અમલ કરાવવો. 
❖ ગબન સરકારી અનદુાશનત િાળાની ગ્રાનટ્ને લગતી તમામ કામગીરી  

❖ ગબન સરકારી અનદુાશનત િાળાના ંઓરડટને લગતી કામગીરી.  
❖ ગબન સરકારી અનદુાશનત િાળાને શનભાવ ગ્રાનટ્ને લગતી કામગીરી  

❖ ઓવરપેમેન્ટ, ઓડીટમા ંઅમાન્ય રકમ, વ્યવસાયલક્ષી પ્રવાહ રીકવરી, શિક્ષાત્મક ગ્રાન્ટ કાપની રીકવરીની 
કામગીરી. 

❖ એ.જી.ઓડીટ પારાના િવાબ કરવા. 
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❖ ખાતાકીય ઓડીટ અન્વયે િાળા તરફર્થી રજૂ ર્થતા રીમાકમસ શનયત પત્રકમા ં તૈયાર કરી વડી કચેરીને 
મોકલવા. 

❖ નવી ગ્રાન્ટ નીશત અન્વયે કામગીરી કરવી. 
❖ રફ શવકલ્પ અને વગમ આિારરત ગ્રાન્ટ તર્થા નવી ગ્રાન્ટ નીશતના રજીસ્ટરો શનભાવવા. 
❖ એન.એસ.એસ.અંતગમત કામગીરી  

 (૭)  પેનિ્િ અિે રિમેરાિ  િાખાિી કામગીરી  
❖ ગબન સરકારી સસં્ર્થાઓના શનવતૃ ર્થનાર/ર્થયેલ કમમચારીઓના પેનિ્ન કેસોની સમયસર કાયમવાહી કરવી.  

❖ રીવાઈઝ પેન્િન, કામચલાઉ પેન્િન અંગેની કામગીરી. 
❖ કુટંુબ પેન્િન અંગેની કામગીરી. 
❖ શનવતૃ્ત કમમચારીઓના એલ.પી.સી. કાઉનટ્ર સહી. 
❖ રહમેરાહ ેઉચ્ચક નાણંાકીય સહાય અંગેની કામગીરી. 
❖ નવવશિિત પેનિ્ન યોિના અંતગમત કામગીરી. 

 

(૮) પગાર બાંિણી િાખાિી કામગીરી 
❖ ગબન સરકારી ગ્રાનટે્ડ માધ્યશમક અને ઉ.મા િાળાના કમમચારીઓના ઉચ્ચતર પગાર િોરણ મજુંર કરવા 

અંગેની કામગીરી. 
❖  ગબન સરકારી ગ્રાનટે્ડ માધ્યશમક અને ઉ.મા િાળાના કમમચારીઓના પગાર બાિંણી કરવાની કામગીરી. 

 

(૯) કોટષ  િાખાિી કામગીરી 
❖ સશવિસ ટ્રીબ્યનુલ તર્થા નામદાર હાઈકોટમમા ંચાલતા કેસો સદંભે સરકારી વકીલશ્રીના પરામિમમા ંરહી સરકાર 

વતી પક્ષ રજુ કરવો. 
❖ સબંશંિત િાખા પાસેર્થી કોટમ  કેસ સદંભે શવગતો મેળવવી. 
❖ આવેલા ચકુાદા, શનયમો સારે્થ સસુગંત ન હોય તો ચકુાદા સામે અપીલમા ંિવુ.ં 

❖              કોટમ  કેસ ઓછા ર્થાય તે માટે અન્ય િાખાઓને માગમદિમન આપવુ.ં  
 

(૧૦) જી.પી.એફ.િાખાિી કામગીરી 
❖ ગબન સરકારી અનદુાશનત માધ્યશમક. અને ઉ.મા િાળાના કમમચારીઓના જી.પી.એફ/સી.પી.એફ ખાતા ખોલવા 

પાટમ  ફાઇનલ/આખરી ઉપાડ અંતગમત લગતી તમામ કામગીરી.  
❖ જી.પી.એફ વ્યાિ ગણતરી તર્થા વાશષિક સ્લીપો ઇશયુ ંકરવા સબંિંી કામગીરી.  
❖ જી.પી.એફ િાખાને લગતા તમામ રજીસ્ટરો શવગતવાર શનભાવવા.  
❖ જી.પી.એફ લીંક ઇનસ્્યોરનસ્ સબંિંી કામગીરી 
❖ લોકલ ઓડીટ ફડં પારાના િવાબો કરવા. 
❖ જી.પી.એફ. પી.એલ. ખાતાની પાસબકુ જાળવણી તર્થા શતિોરી પાસબકુ વચ્ચે તફાવત દુર કરવો અને 

પ્રોગે્રસ રીપોટમ  તૈયાર કરવો. 
❖ જિલ્લા બહારર્થી આવતા કમમચારીના જી.પી.એફ.ના ંનાણા સ્વીકારવા અને ખાતામા ંિમા કરાવવા. 
❖ ચલણ રજીસ્ટરો શનભાવવા. 
❖ વ્યાિ અંગેની ગણતરી કરી વ્યાિ મેળવવાની કામગીરી. 

(૧૧)  હિસાબી  િાખા કામગીરી  
❖ કચેરીના તેમિ તાબા હઠેળની સરકારી કચેરીના અશિકારીઓના/કમમચારીઓના શનયમીત પગાર, એરરયસમ, 

પ્રવાસ ભથ્ર્થા, એલ.ટી.સી, મેરડકલ, જી.પી.એફ એડવાનસ્ , કનટ્ીિનસ્ી ગબલો, ટી.એ. બીલ,  પાસ કરવા 
અંગેની કામગીરી.  
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❖ પી.એલ..એકાઉનટ્ મેળવણુ.ં કેિબકુ શનભાવવી (સરકારી)  
❖ સ્ટેર્મપ ગબલ બનાવવા અંગેની  

❖ કચેરીને લગતા રહસાબી ઓરડટ અને શનરરક્ષણ અંગેની તમામ કામગીરી.  
❖ કમમચારીઓના ઇજાફા મજૂંર કરવા.  
❖ સરકારી કમમચારીશ્રીઓના ંએલ.ટી.સી. બીલો મજૂંર કરવા અંગેની કામગીરી.  

❖ વગમ-૪ ના કમમચારીના ગણવેિ, છત્રી, ચપ્પલ વગેરેની ખરીદીની કાયમવાહી કરવી.  
❖ પ્રવાસી શિક્ષકોના પગાર અંગેની કામગીરી  

❖ તમામ પ્રકારના માશસક અને વાશષિક અંદાિો તૈયાર કરવાની કામગીરી. 
❖ સરકારી કમમચારીઓના જી.પી,એફ. ઉપાડ અંગેની કામગીરી. 

 

(૧૨) RTI  િાખાિી કામગીરી: 
❖ જાહરે મારહતી અશિકાર અશિશનયમ અંતગમત મળેલ અરજીઓને લગતી તમામ કામગીરી 
❖ પ્રર્થમ અપીલની મળેલ અરજીઓ સદંભે સનુાવણી રાખવી તેમિ પ્રર્થમ અપીલ હુકમો કરવા.  

❖ ગિુરાત મારહતી આયોગ અંતગમત મળેલ બીજી અપીલ સબંશંિત કામગીરી.  
 
(૧૩) ફહરયાદ િાખા:  

❖ અરિદારો તરફર્થી મળેલ ફરરયાદો અન્વયે શનયમોનસુાર કાયમવાહી કરી ફરરયાદનો શનકાલ કરવો. 
❖ પી.જી.પોટમલ અંતગમત મળેલ ફરીયાદ અન્વયે શનયમોનસુારની કાયમવાહી કરી ફરરયાદનો શનકાલ કરવો. 
❖ સ્વાગત પોટમલ અંતગમત મળેલ ફરીયાદ અન્વયે શનયમોનસુારની કાયમવાહી કરી ફરરયાદનો શનકાલ કરવો. 

 

(૧૪) રજીસ્રી િાખાિી કામગીરી:  
❖ કચેરીના આવક જાવક રજિસ્ટરમા ંનોંિ કરી દરેક િાખાને ટપાલ પહોંચાડવી  

❖ કચેરીના ઈ-મેઈલ ની કામગીરી 
❖ અન્ય કચેરી પાસેર્થી, િાખાઓ પાસેર્થી ટપાલો સ્વીકારવી. 
❖ સશવિસ સ્ટેર્મપ રજિસ્ટર શનભાવવુ ં 

❖ સરકારી ટપાલની નોંિ કરી દરેક િાખાને પહોંચાડવી.  
❖ શવિાનસભા પ્રશ્નોનુ ંરજિસ્ટર શનભાવવુ.ં  
❖ િાખાઓ તરફર્થી આવતા ચેકોનુ ંશવતરણ  

❖ અિમ સરકારી પત્રોનુ ંરજિસ્ટર શનભાવવુ.ં  
 

(૧૫) એસ.એસ.એ /  આર.એમ.એસ.એ. િાખાિી કામગીરી  
❖ એસ.એસ.એ.કચેરી, ગાિંીનગરર્થી ફાળવવામા ંઆવતી શવશવિ ગ્રાનટ્ોને સરકારી િાળાઓને ફાળવવી તર્થા 

તેમની પાસેર્થી ગ્રાનટ્ વપરાિ અંગેના પ્રમાણપત્રો અને મારહતી મગંાવવી.  
❖ ગલ્સમ હોસ્ટેલની ગ્રાનટ્ ફાળવવી તેમિ િરૂરી મારહતી એકશત્રત કરી શત્ર-માશસક ખચમ પત્રક બનાવી ગ્રાનટ્ની 

માગંણી અંગેની કામગીરી કરવી.  
❖ મોડેલ સ્કુલને રરકરરિંગ ગ્રાનટ્, ટ્રાન્સપોટેિન ગ્રાનટ્ વગેરેની ફાળવણી કરી વપરાિ અંગેની મારહતી એકશત્રત 

કરવી.  
❖ મોડેલ સ્કૂલમા ંઅભ્યાસ કરતા િો.૬ ર્થી ૧૨ બાળકોને પરુૂ ંપાડવામા ંઆવતુ ંમધ્યાહન ભોિનના માસવાર 

ગબલો બનાવી ટે્રઝરી મારફત રકમ અપાવવાની કામગીરી.  
❖ િાળા શસધ્િી, આિાર ડાયસ, ય-ુડાયસ અંગેની કામગીરી 
❖ સવમ શિક્ષા અગભયાન અંતગમત અન્ય કામગીરી..  
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 (૧૬) સીિા પગાર યોિિા (ડી.પી.) િાખા:  
 

❖ ગબન સરકારી ગ્રાનટે્ડ માધ્યશમક  અને ઉ.મા િાળાના પગાર ગબલ, એલ.ટી.સી, બોનસ, એરરયસમ, રજા રોકડ 
પગાર અને અન્ય પરુવણી ગબલ, મેરડકલ ગબલને લગતી તમામ પ્રકારની કામગીરી.  

❖ ખાનગી (ગ્રાન્ટેડ) અધ્યાપન મરંદર, ગ્રાન્ટેડ કલા મહાશવદ્યાલય, ગ્રાન્ટેડ પ્રાયોગગક િાળા, ગ્રાન્ટેડ સસં્કૃત 
પાઠિાળાના પગારગબલ, મેરડકલઈમ અંગેના ગબલ તર્થા પરુવણી ગબલ ચકસણી કરી ગબલ પાસ કરવા તર્થા 
ચેક રવાના કરવા સિુીની કામગીરી.  

❖ ઇનડે્ક્ષ –બી મા ંકર્મપ્યટૂર ગબલ તૈયાર કરી રડમાનડ્ ડ્રાફ્ટ કઢાવી ગબલ ચકુવણી કરવાની કામગીરી. નવા 
એર્મપ્લોય નબંર ફાળવવા તેમિ તેનુ ંરજીસ્ટર શનભાવવુ.ંબજેટ હડે મિુબ ખચમ પત્રકો વડી કચેરીને મોકલવા. 
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અશિકારીઓ/કમમચારીઓની સત્તાઓ અને ફરિો 

જિલ્લા શિક્ષણાશિકારીકચેરીનુ ંવહીવટી માળખુ.ં 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

જિલ્લા શિક્ષણાશિકારી 

(વગમ-૧) 

શિક્ષણ શનરીક્ષક 

(વગમ-૨) 

મદદશનિ શિક્ષણ 
શનરીક્ષક (વગમ-૩) 

વહીવટી અશિકારી 
(વગમ-૨) 

મખુ્ય કારકુન

શ્રેયાન કારકુન 

જુશનયર કારકુન 

રહસાબી અશિકારી
(વગમ-૨) 

ઓરડટર ગ્રપુ-૧ 

શ્રેયાન કારકુન 

જુશનયર કારકુન 
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ધિણષય પ્રહક્રયાિી કાયષપધ્િધત :-  

જિલ્લા શિક્ષણાશિકારી કચેરીમા ંજુદી જુદી િાખાઓ પોતાની ફરિો અને સત્તાને આિારે કાયમ કરે છે. કચેરીમા ંઆવતી 
ટપાલની નોંિ કરી જે તે િાખામા ંઆપવામા ંઆવે છે. િાખા નોંિ મકૂી યોગ્ય શનણમય અરે્થ જે તે અશિકારીને રજુ કરે 
છે. અશિકારીશ્રીના શનણમયની જાણ જે તે અરિદાર અને િાળાઓને કરવામા ંઆવે છે. સમગ્ર કચેરીના વડા જિલ્લા 
શિક્ષણાશિકારી હોય છે. જે ગ્રાનટ્ ઈન એઈડ કોડ , સેકન્ડરી એજ્યુ,ં એક્ટ, સેકેનડ્રી એજ્ય.ુરેગ્યલુેિન, જી.સી.એસ.આર, 

નાણાકીય શનયમો, શિસ્ત સેવા (વતમણકૂ અપીલ) શનયમો, ટે્રઝરી શનયમો વગેરેને ધ્યાને રાખી શનણમય અપાતા હોય છે.  

જિલ્લા ધિક્ષણાધિકારી કચેરીમા ંઅરજીઓિા ઝડપી ધિકાલ માટેિી સમય મયાષદા દિાષવત ુ ંપત્રક: 

િાળાઓિા કામોિા ધિકાલ: 

અ.િ. ધવગત 

ધિકાલ કરવા માટેિો 
આપેલો સમય િાળાિી 

કક્ષાએ 

જિ.ધિ.અ. િી 
કચેરીિી કક્ષાએ 

કધમ.શ્રી 
િાળાઓિી 

કચેરી કક્ષાએ 

૧. નવી િાળાની નોંિણીની અરજી  નક્કી કરેલ સમય મયામદા ૨૦ રદવસ ઓનલાઈન 
ગ.ુમા અને ઉ.મા 

શિ.બોડમને 

૨. િશમક/વિારાના વગમની 
દરખાસ્ત  

નક્કી કરેલ સમય મયામદા ૧૫ રદવસ ૨૦ રદવસ 

૩. વગમ ઘટાડા અંગેની દરખાસ્તો   ૩૧ મી જુલાઈ પહલેા ં ૨૦ રદવસ --- 

૪. એન.ઓ.સી.પ્રમાણપત્ર  ખાલી િગ્યા પડે કે તરંુત 
િ 

૩૦ રદવસ --- 

૫. ભરતીની મજુંરી (બહાલી)  ઈન્ટરવ્યુ ંર્થયે રદન-૧૫ 
મા ં

૩૦ રદવસ --- 

૬. સીિા પગાર યોિનામા ંદાખલ 
કરવા અંગેની અરજીઓ  

સમય મયામદા પણૂમ ર્થયે 
રદન-૧૫ મા ં

૩૦ રદવસ --- 

૭. સરાસરી હાિરીની તટૂ દૂર 
કરવાની દરખાસ્તો  

૩૧ મી મે સિુી ૨૦ રદવસ ૨૦ રદવસ 

૮. કશમશ્નર િાળાઓની કચેરી દ્વારા 
ર્થયેલ િાળાઓના ં ઓરડટ 
વાિંાઓ અંગે િાળાઓની 
રજૂઆતો અગભપ્રાયસહ 
કશમશ્નરશ્રી િાળાઓની. કચેરીને 
મોકલવી.  

૩૦ રદવસ ૩૦ રદવસ ૪૫ રદવસ 

 

 

 

 

 

 



14 
 

બ:િાળાિા કમષચારીઓિા કામિો ધિકાલ 

અ.િ. ધવગત 

ધિકાલ કરવા માટેિો 
આપેલો સમય િાળાિી 

કક્ષાએ 

જિ.ધિ.અ. િી 
કચેરીિી કક્ષાએ 

કધમ.શ્રી 
િાળાઓિી 

કચેરી કક્ષાએ 

૧. જી.પી.એફ આખરી ઉપાડ  રદન-૩૦ રદન-૧૫ --- 

૨. જી.પી.એફ.પેિગી/અંિત:ઉપાડ/આખ
રી ઉપાડ ની અરજીઓ 

રદન-૭ રદન-૧૦ --- 

૩. સસં્ર્થાઓ અંગેની ફરરયાદો રદન-૭ રદન-૨૦ --- 

૪. પગાર શનિામરણના કેસો રદન-૧૫ રદન-૨૦ રદન-૩૦ 

૫. જુર્થ વીમાના દાવાઓનો શનકાલ  રદન-૭ રદન-૧૫ --- 

૬. કમમચારીઓના પગાર શસવાય અન્ય 
ગબલો જેવા કે મેરડકલ રીએર્મબસમમેનટ્ 
,રજાઓનુ ં રોકડમા ં રૂપાતંર,એરરયસમ 
ગબલો અને અન્ય  

રદન-૭ રદન-૩૦ --- 

૭. સ્વૈચ્ચ્છક શનવશૃત્ત અંગેની અરજીઓ  રદન-૭ રદન-૭ --- 

૮. િન્મ તારીખો સિુારવા અંગેની 
દરખાસ્તો  

રદન-૭ રદન-૨૦ રદન-૨૦ 

૯. પેનિ્ન કેસો 

મતૃ્ય ુરકસ્સામા ં૧ 
માસની અંદર શનવશૃત્ત 
તારીખર્થી ૧ વષમ બાકી 

હોય ત્યારે 

રદન-૧૫ રદન-૧૫ 

૧૦ નોકરી િોડી આપવાના કેસો  રદન-૧૫ રદન-૧૫ રદન-૨૦ 
૧૧ રહમેરાહ અંગેની દરખાસ્તો રદન-૩૦ રદન-૨૦ રદન-૨૦ 

 

 

ક :લોકોિી અરજીઓિો ધિકાલ 

અ.િ. ધવગત 

ધિકાલ કરવા માટેિો 
આપેલો સમય 
િાળાિી કક્ષાએ 

જિ.ધિ.અ. િી 
કચેરીિી કક્ષાએ 

કધમ.શ્રી 
િાળાઓિી કચેરી 

કક્ષાએ 

૧. િાળાના ં રજિસ્ટરોમા ં શવદ્યાર્થીઓના 
નામ ,િન્મ તારીખ, અટક વગેરેમા ં
ફેરફાર કરવાની અરજીઓ  

રદન-૭ રદન-૨૦ 
કેર્મપ રાખી શનકાલ 
કરવામા ંઆવે છે.  

૨. િાળાઓના શવરુધ્િની નાગરરકોની 
અરજીઓ  --- રદન-૩૦ 

ફરરયાદની 
અગત્યતા 

ધ્યાનમા ંલઈ 
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કામગીરીિા ધિકાલ અથે પ્રસ્થાધપત િોમ્સ 

❖ કચેરી કાયમ પધ્િશત મિુબ કામગીરી કરવાની હોય છે.  

❖ ગિુરાત સેવા વતમણકૂ શનયમો (શિસ્ત-અપીલ) ૧૯૭૧ મિુબ કમમચારીઓએ કામગીરી કરવાની હોય છે.  

❖ ગ્રાનટ્ ઈન એઇડ કોડ, ઉચ્ચત્તર મા.શિક્ષણિારો, મા.શિ શવશનયમોની િોગવાઇઓ લાગ ુપડે છે.  

❖ કારકૂન સવગમ માટે રદવસ દરર્મયાન ૧૮ પત્રોનો શનકાલ કરવાનો હોય છે.  

❖ કચેરીનો સમય ૧૦:૩૦ ર્થી ૬:૧૦ હોય છે.  

❖ જિલ્લા શિક્ષણાશિકારીશ્રીની મલુાકાતનો સમય સોમવાર અને ગરુુવાર ૧૧:૦૦ ર્થી ૪:૦૦ હોય છે. 

સસં્થાકીય લક્ષયાકંો (વાધર્િક) 

ક્રમ પ્રવધૃિ પણૂષ થયેલ કાયષ િાણાકીય લક્ષયાકં િોંિ 

૧ 
ઈ.ડી.એન : ૧૭ મફત પાઠય 
પસુ્તકો પરુા પાડવા બાબત  

૧૦૦% -- -- 

િોંિ: ગિુરાત રાજ્ય પાઠયપસુ્તક મડંળ ગાિંીિગર દ્વારા સીિા િ ભરેલ ઇન્ડેક્ષ મિુબ િાળા ધવકાસ સકુંલ મારફત 
અનદુાધિત અિે સરકારી મા. અિે ઉ.મા. િાળાઓિાં ધવદ્યાથીઓિે મફત પાઠય પસુ્તકો પરુા પાડવામા ંઆવે છે.  

જિ.ધિ.અ. કચેરીિા કમષચારીઓિી કામગીરીિા ંધિકાલિી સમયમયાષદા દિાષવત ુ ંપત્રક 

ક્રમ  ધવગત શનકાલ કરવા માટે આપલે સમય   શાખા  

  
િાળા કક્ષાએ  

જિ.શિ.અ.કક્ષા
એ  

 

૧. નવી િાળાની નોિણી અરજી  નક્કી કરેલ  સમયમયામદા  ૨૦ મદવસ  માધ્યમમક  

૨. િશમક વગમ વિારો અન ે વગમ વિારાશન 
દરખાસ્ત  

નક્કી કરેલ  સમયમયામદા ૧૫ રદવસ  
માધ્યમમક 

૩. વગમ ઘટાડા માટેની દરખાસ્ત  ૩૧ મી જૂલાઇ પહેલા સત્ર શરુ 

થવાના ત્રણ માસ પહેલા ં 
૩૦ રદવસ 

માધ્યમમક 

૪ ટયિુન ફી વિારા અંગેની અરજીઓ 
(ખાનગી પ્રા.િાળા.)  

સત્ર શરુ થવાના ત્રણ માસ 

પહેલાં ૨૦ રદવસ 
માધ્યમમક 

૫ ના ંવાિંા પ્રમાણપત્ર  ખાલી જગ્યા પડે કે િૂરિ જ  ૧૫ રદવસ  માધ્યમમક 

૬. ભરતીની મજુંરી/બહાલી  ઇંટરવ્યૂ પૂણગ થય ેમદન-૧ માં  ૧૫ રદવસ માધ્યમમક 

૭. સીિા પગાર યોિનામા ં દાખલ કરવા 
અંગેની અરજી  

સમયમયાગદા પૂણગ થયે  ૩૦ રદવસ  
માધ્યમમક 

૮. સરાસરી હાિરીની તટૂ દૂર કરવાની 
દરખાસ્ત  

૩૧ મી મ ેસિુી   ૨૦ રદવસ 
માધ્યમમક 

૯. િાળાઓન ેગ્રાન્ટ લગતી માગંણીઓ (ગ્રાટં 
ફાળવણી માટે)  

૩૦ રદવસ ૩૦ રદવસ  ગ્રાટં  

૧૦. 

કશમશ્નરશ્રી િાળાઓની કચરેી, ગાિંીનગર 
દ્વારા ર્થયલે િાળાઓના ખાતાકીય રહસાબી 
ઓરડટ વાિંાઓ અંગે િાળાની રજૂઆતો, 
અગભપ્રાય સહ કશમશ્નરશ્રી િાળાઓની 
કચરેી,ગાિંીનગરને મોકલવા અંગે   

૩૦ રદવસ ૩૦ રદવસ 

ગ્રાટં  

૧૧ નોકરી િોડી આપવાના કેસો  ૧૫ રદવસ ૧૫ રદવસ માધ્યમમક 
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૧૨ 
જી.પી.એફ.પેિગી/અંિત:ઉપાડ/આખ
રી ઉપાડ ની અરજીઓ 

  
જી.પી.એફ 

૧૩ સસં્ર્થાઓ અંગેની ફરરયાદો ૭ રદવસ ૨૦ રદવસ ફરરયાદ 
૧૪ રહમેરાહનેી દરખાસ્ત  ૩૦ રદવસ ૨૦ રદવસ પેનિ્ન 
૧૫ પગાર શનિામરણના કેસો ૧૫ રદવસ ૨૦ રદવસ ફીક્સેિન  
૧૬ જુર્થ વીમાના દાવાઓનો શનકાલ  ૭ રદવસ ૧૫ રદવસ ડીપી  

૧૭ 

કમમચારીઓના પગાર શસવાય અન્ય 
ગબલો જેવા કે મરેડકલ રીએર્મબસમમેનટ્ 
,રજાઓનુ ંરોકડમા ંરૂપાતંર,એરરયસમ 
ગબલો અન ેઅન્ય  

૭ રદવસ 

 

ડીપી  

૧૮ સ્વૈચ્ચ્છક શનવશૃત્ત અંગેની અરજીઓ  ૭ રદવસ ૭ રદવસ પેનિ્ન 

૧૯ 
િન્મ તારીખો સિુારવા અંગેની 
દરખાસ્તો 

૭ રદવસ ૭ રદવસ પરચરૂણ  

૨૦ પેનિ્ન કેસો   પેનિ્ન 

૨૧ 
લોકોની અરજીઓ શનકાલ પ્રવેિ 
અંગેની અરજી  

૭ રદવસ ૭ રદવસ પ્રવેિ  

૨૨ 
િાળા રજીસ્ટરોમા ંશવધ્્યાર્થીઓના 
નામ, િન્મતારીખ, અટક  વગેરેમા ં
ફેરફાર કરવાની અરજી  

૭ રદવસ ૭ રદવસ પરચરૂણ 

૨૩ િાળા શવરુધ્િ નાગરરકની અરજીઓ  ૩૦ રદવસ ૩૦ રદવસ ફરીયાદ  
૨૪ આર.ટી.આઇ. ની અરજીઓ  ૩૦ રદવસ ૩૦ રદવસ આર.ટી.આઇ 

૨૫ આર.ટી.ઇ. ની અરજીઓ 
નક્કી કરેલ  સમયમયામદા  નક્કી કરેલ  

સમયમયામદા  
પ્રાર્થશમક  

 

કમષચારીઓિા પોતાિા કાયો, ધિયમો, ધવધિયમો સચૂિાઓ, િાથપોથી અિે રેકડષઝ  
મિકેમ િાખા :-  

ક્રમ કામગીરી આિાર,સદંભષ 

૧ કચેરીના તમામ કમમચારીઓની રજા,ઈજાફા, 
એલ.ટી.સી. ચાર્જ  

૧. ગિુરાત મલુ્કી સેવા (પે) શનયમો-૨૦૦૨ 

૨. ગિુરાત મલુ્કી સેવા (પેનિ્ન) શનયમો-૨૦૦૨ 

૩. ગિુરાત મલુ્કી સેવા (રજા) શનયમો-૨૦૦૨ 

૨ પગાર રફક્સેિન અંગેની કામગીરી નાણા શવભાગ ઠરાવ િમાકં : પીજીઆર ૧૦૮૧-

૧૧૪૨-વ-તા.૦૬-૦૪-૧૯૯૦ 

૩ જિ.શિ.અ.શ્રીની રજાઓ ,પ્રવાસ ડાયરી,કશમશ્નરશ્રીની 
મજૂંરી માટે મોકલવી. 

--- 

૪ જિ.શિ.અ.શ્રીની રજાઓ ,પ્રવાસ ડાયરી મજૂંર કરવી. --- 

૫ તમામ બાબતોની શમટીંગો અંગેની કામગીરી --- 

૬ કશમશ્નરશ્રી તરફર્થી માગેંલી મારહતીઓ મોકલવી  --- 

૭ PAR ને લગતી કામગીરી સામાન્ય વહીવટી શવભાગનો ઠરાવ િમાકં 
:ખહલ/૧૦૨૦૧૩/૫૬૨૨૯૪/ક/ 



17 
 

તા.૦૩/૦૪/૨૦૧૪ તર્થા સરકારશ્રીના વખતો-
વખતના ઠરાવો. 

૮ સવેાપોર્થી/નોંિપોર્થી તયૈાર કરવી અન ેતમેા ંસેવાકીય 
નોંિો કરવી તમેિ અન્ય આનસુાગંગક કામગીરી  

--- 

૯ હગંામી િગ્યાએ ચાલ ુરાખવા બાબતે  --- 

૧૦ કચેરીના સ્ટેિનરી,મેિડાયરી, કેલેનડ્ર અંગેના 
ઈનડે્નટ્ સમયસર મોક્લી તે મેળવવા તર્થા તેની 
વહેંચણી કરવી.  

-- 

૧૧ કચેરીનુ ં ડેડ્સસ્ટોક અઈટમોનુ ં ડેડ્સસ્ટોક તર્થા અન્ય 
રજિસ્ટરો શનભાવવા.  

-- 

 

પગાર બાિંણી (પે.હફ.) િાખા :-  

ક્રમ કામગીરી આિાર, સદંભષ 

૧. આચાયમ પગાર 
રફક્સેસન  

(૧) નાણા શવભાગનો તા.૦૫-૦૧-૬૫ નો ઠરાવ ૪૫(ક)(૧) ની િોગવાઈઓ     
     શિ.શવ.બમિ/૧૩૨૦૦/૧૧૦૨/ગ તા.૧૯-૦૬-૨૦૦૪ તેમિ વખતો વખતના  
     સિુારા. 
(૨) નાણા શવભાગના ઠ.િમાકં:પીજીઆર/૧૦૨૦૧૦/૬૪/પેસેલ/એમ  

     તા.૧૪/૦૯/૨૦૧૧ 

(૩) ૨૬-૧૨-૨૦૧૬ શિક્ષણ શવભાગ ગબન સરકારી અનદુાશનત માધ્યશમક અને  

     ઉચ્ચત્તર માધ્યશમક િાળાના સીિી ભરતીર્થી લેવાયેલ આચાયોને એન્ટ્રી  
     લેવલ પે નો લાભ આપવા બાબત. 

૨. બઢતી પગાર 
રફકસેિન  

શિ.શવ.ઠ.િમાકં બમિ/૧૦૮૪/૩૬૪/(૯૭)ગ તા.૨૦-૧૦-૧૯૯૯ તર્થા 
નાણા શવભાગનો ૧૪-૦૯-૨૦૦૭ અને ૧૨-૦૮-૨૦૦૮ નો ઠરાવ. 

૩. ઉચ્ચત્તર પગાર 
િોરણ 

(૧) નાણા શવભાગના ંઠ.િમાકં પગર/૧૧૯૪/૪૪/ગ તા.૧૬-૦૮-૧૯૯૪ તેમિ    
     વખતો વખતના ઠરાવો 
(૨) ૧૨-૦૯-૨૦૧૭ નાણા શવભાગ સાતમા ંપગારપચં અન્વયે ઉચ્ચત્તર પગાર  
     િોરણ યોિના  
(૩) ૨૮-૦૬-૨૦૧૮ નાણા શવભાગ રફક્સ પગારર્થી શનમણુકં પામેલા  
     કમમચારીઓની પાચં વષમની સેવા ઉચ્ચત્તર પગાર િોરણના ંલાભ માટે  
     ગણવા બાબત. 
(૪) નાણા શવભાગના ઠરાવ િમાકં:પગર/૧૦૨૦૨૨/૧/મ તા.૧૯/૧૦/૨૦૨૨. 

માધ્યધમક િાખા :-  

ક્રમ કામગીરી આિાર,સદંભષ 

૧ 

નવી માધ્યશમક અને ઉચ્ચત્તર માધ્યશમક િાળા 
િરૂ કરવા તર્થા  નવી માધ્ય.અનેઉ.મા.િાળાની 
નોંિણી અને વગમ વિારો અને વગમ ઘટાડા 
બાબત. 
 

(૧) .શિ.શવ.ઠ.િમાકં: ઉમિ/૧૨૯૫/ઈએમઆર/૬૩/ગ/૧/  

      તા.૩૧-૦૧-૬૯ 

(૨). શિ.શવ.ઠ.િમાકં: ઉમિ/૧૨૯૫/ઈએમઆર/૬૩/ગ/૧/  

     તા.૦૧-૧૦-૯૭ 

(૩). શિ.શવ.ઠ.િમાકં: ઉમિ/૧૨૯૫/૪૫૬/ગ/૧/તા.૨૮-૦૪- 

     ૯૯ ગ.ુમા.શિ.શવશનયમો ૧૯૭૪ 
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(૪) શિ.શવ.ના ંઠ.િ.ED/GOM/e-file/2023/3163/G-1.   

     તા.૦૭/૧૨/૨૦૨૩.       
૨ િશમક વગમ વિારો  ઉપર મિુબ 

૩ સપુરવાઇઝર એલાઉનસ્  (૧) ગ.ુમા અને ઉ.મા.શિ.બોડમ ગાિંીનગરના 
      બ-૧/મિબ/સપુ/૧૪૮૪૭ તા.૨૦-૦૯-૯૬ 

(૨) શિક્ષણ શવભાગના ઠ.િ.બમિ/૧૩૦૩/૪૨૫૬/ગ  
     તા.૦૪/૧૦/૨૦૦૪  
(૩) ગ.ુમા અને ઉ.મા.શિ.બોડમ ગાિંીનગરના પત્ર િમાકં: 
      મઉમિબ/િાશન/૨૧૧૮૧-૨૧૪ તા.૦૮/૧૧/૨૦૨૩. 
 

૪ ચાર્જ એલાઉનસ્ (૧) નાણા શવભાગના ંઠ.િમાકં: એસએસપી/૧૦૨૦૦/૩૪૫   

/અ     તા.૨૮-૦૨-૨૦૦૦ અન્વયે ચાર્જ એલાઉન્સની દરખાસ્તો 
વડી કચેરીએ મોકલવી. 
(૨) શિક્ષણ શવભાગ ગાિંીનગરનાપંત્રાકં:બમિ/૧૨૨૦૨૦  

    /૨૩૧/ગ-૨ તા.૦૪/૦૧/૨૦૨૧. 

૫ ડુપ્લીકેટ સેવાપોર્થી  શિક્ષણ શવભાગના ંઠ.િમાકં:બમિ/૧૦૦૩/૭૨/ગ  
તા.૧૭-૦૧-૨૦૦૫ 

૬ કર્મપ્યટુર પરરચય શવષયની મજૂંરી ગ.ુમા અને ઉ.મા.શિ.બોડમ ગાિંીનગરના પત્ર િ: 
મઉિબ/હ/સિંોિન/૨૬૨૫૦ તા.૨૦-૦૫-૦૪ 

૭ િાળા સ્ર્થળ ફેરફાર  શિ.શવ.ના મિબ/૨૦૦૨/૨૦૨૦૩/છ તા.૨૬-૦૩-૦૩ 
ગ.ુમા.શિ.શવશનયમો-૧૯૭૪, કચેરી કાયમ પધ્િતીનો અમલ 
કરવામા ંઆવે છે. 

૮ રાજ્ય પારરતોશષક એવોડમ કશમટી રચના કરી રાજ્ય પારરતોશષક એવોડમની દરખાસ્ત 
પ્રા.શિ.શનયામક્શ્રી,ગિંીનગરને મોકલવામા ંઆવે છે. 

 

ગ્રાનટ્ િાખા :-  

ક્રમ કામગીરી આિાર,સદંભષ 

૧ 
ગબનસરકારી િાળાઓને 

શનભાવ ગ્રાનટ્ની ચકૂવણી 

● ગ્રાનટ્ ઈન એઇડ કોડ ૧૯૬૪-૯૦ (૧) ની િોગવાઈ મિુબ શનભાવ ગ્રાનટ્ ચાર 

હપ્તાર્થી મજૂંર કરી અન ેમજૂંર ર્થયેલ ગ્રાનટ્ના િાળા તરફર્થી રજુ ર્થતા ગબલો 
કાઉનટ્ર સહી કરી શતિોરીમા ંરજૂ કરવા અન ેચકૂવણ ૂ ંકરવુ.ં  

● ગ્રા.ઈ.એઇડ કોડ ૧૯૬૪-૯૦(૨) (૯૧) (૯૨) (૯૩) ની િોગવાઈ તર્થા સરકારશ્રીના 
વખતો વખતના ઠરાવો અન ે પરરપત્રોની િોગવાઈ મિુબ ચકુવલે 
એડવાનસ્ ગ્રાનટ્ની ગણતરી કરાવી ગ્રાનટ્ સરભર કરવી.  

● કશમશ્નર કચરેી, એ.જી કચરેી દ્વારા તર્થા ઓરડટ અન્વય ેિાળાઓ પાસરે્થી 
રજૂઆતના અંત ેઅમાન્ય ર્થતી રકમની વસલૂાત કરવી. .   

૨ 
રાષ્ટ્રીય સેવા યોિન ખાસ 
શિગબર પ્રવશૃત્ત  

● અંિત: કેનદ્્ર પરુસ્કૃત યોિના  
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ધિરીક્ષણ િાખા :-  

ક્રમ કામગીરી આિાર,સદંભષ 

૧ િાળાઓના વાશષિક િૈક્ષગણક શનરીક્ષણ  
ગ્રાન્ટ ઇન એઇડ કોડ-૧૯૬૪ માધ્યશમક શિ.બોડમ 
અશિશનયમ ૧૯૭૨/૧૯૭૪ શવશનયમ ૧૯૭૪ 
તર્થા ગ્રા.ઈ.એ.કોડ મિુબ 

૨ િાળાઓની આચ્ક્સ્મક તપાસ 

૩ સ્ર્થળ તપાસ (નવી િાળા,વગમવિારો,િશમક વગમ 
વિારા, ફરરયાદ અન્વયે તપાસ)  

૪ જાહરે પરરક્ષા માધ્યશમક શિ.બોડમ, રાજ્ય પરરક્ષા બોડમ, 
તેમિ અન્ય પરરક્ષા કામગીરી  

ગ.ુમા અને ઉ.મા. શિ.બોડમ તર્થા રા.પ.બોડમ દ્વારા 
પ્રશસધ્િ ર્થતા એકિન પ્લાન તેમિ વખતો 
વખતની સચૂનાઓ મિુબ  

૫ િૈક્ષગણક ગબનિૈક્ષગણક કમમચારીઓની ઈન સશવિસ 
તાલીમમા ંવગમ સચંાલકની કામગીરી  

શિ.શવભાગ દ્વારા સ્ર્થાશપત યોિના અંતગમત  

 

પેનિ્િ િાખા :-  

ક્રમ કામગીરી આિાર,સદંભષ 

૧ પેનિ્ન  (૧) શિ.શવ.ઠ.િ./એસએસન/૩૪૭૦-૪૧૮૪-જી તા.૨૧-૧૨-૭૧     
     ગબનસરકારી માધ્યશમક િાળાઓના કમમચારીઓને પેનિ્ન 
યોિનાનો     
     લાભ આપવા અંગે.  

(૨) શિ.શન.નો પત્ર િમાકં ૧૮-મકસ-પેન પી એફ –િ તા.૨૫-૦૭-૭૪  
(૩) પેનિ્ન કેસનો શનકાલ ગિુરાત મલુ્કી સેવા (પેનિ્ન) શનયમો ૨૦૦૨  
     શનયમ ૧૩૮ અન્વયે સિુારેલ ના.ંશવ.સ.પરીપત્ર  
     િમાકં:ડીપીપી/૧૦૩૯/૪૯૬-૯૪૯  
(૪) તા.૨૩-૦૩-૨૦૦૦ ર્થી અમલમા ંઆવતા પેનિ્ન પેપસમમા ંદિામવેલ  
      શવગતો અનસુાર. 
(૫) નાણા શવભાગના ઠરાવ િમાકં:G.R.NO.NPN-2003-GOI-10-P  

     તા.૧૮/૦૩/૨૦૦૫. 

(૬) નાણા શવભાગના ઠ.િ.નવત/૧૦૨૦૧૦/ડી/૬૬/પી (પેન્િન સેલ)  

      તા.૨૪/૦૯/૨૦૨૨ 

(૭) નાણા શવભાગના ઠ.િ.નપન/૧૦૨૦૨૧/૬૯૧૪/પી (પેન્િન સેલ)  

      તા.૨૪/૦૯/૨૦૨૨ 

(૮) નાણા શવભાગના ઠ.િ:NVT/102010/D/66/P (PENSION CELL)  

        DT.12/10/2022 

૨ સ્વૈચ્ચ્છક શનવશૃત્ત  (૧).ઠ.તા.૦૩-૦૨-૯૮ નો ઠ.ક..એનવીએન/૧૦૭૮-૩૯૬-૫ સરકારી  
     કમમચારીઓની ૨૦ વષમની નોકરી બાદ સવૈચ્ચ્છક શનવશૃત્ત  
(૨) ના.ંશવ.ઠ.િ.એનશવએન/૧૦૭૦૩૧૫૮ જે.તા. ૦૮-૧૦-૭૦  
(૩) ના.ંશવ.તા. ૨૬-૦૮-૭૧ ના ઠ.િ.નાવન/૧૦૭૦/૨૬૯૯ 
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૩ કામચલાઉ 
પેનિ્ન/ગે્રજ્યઈુટી  

(૧) નાણા ંશવ.સ.ઠ.િ.ડીપીપી/૧૦૯૯-ડી-૧૩૧ (૧) પી તા.૨૩-૦૬-૨૦૦૦  
(૨) નાણા શવ.ઠ.િ.:પિન-૧૦૨૦૦૯-૪૮૭-પી. તા.૩૧/૦૭/૨૦૧૭. 

૪ રહમેરાહ ે (૧) સા.વ.શવ.ઠ.િ. ભરત/૨૧૯૭ તા.૧૦-૦૩-૨૦૦૦ 

(૨) સા.વ.શવ ગાિંીનગરના ઠ.િભરત/૧૦૨૦૦૪/૩૫૦ તા.૧૫-૦૬-૦૪  
     પ્રવતમમાન શનયમોનસુાર ઉચ્ચક સહાયની ચકૂવણી  
(૩) સા.વ.શવ ગાિંીનગરના ઠ.િ.રહમ-૧૦૨૦૦૯-૧૬૫૧-ક  
     તા.૨૪/૦૯/૨૦૨૨. 
(૪) સા.વ.શવ ગાિંીનગરના ઠ.િ.રહમ ૧૦૨૦૧૭/ય.ુઓ./ ૧૦૬  
    (૧૮૦૯૯૫)ક તા.૨૯/૧૦/૨૦૨૨. 
 

 

પહરક્ષા/બોડષ િાખા કામગીરી :-  

ક્રમ કામગીરી આિાર,સદંભષ 

૧ શવદ્યાર્થીઓના પ્રવેિ માટેની િરતો ગ.ુમા. શિક્ષણ શવશનયમો ૧૯૭૪ ના ંશવશનયમ 
૧૨(૧) મિુબ 

૨ િાળા છોડયાનુ ંપ્રમાણપત્ર  શવશનયમ-(૧૩) મિુબ  
૩ િો.૧૦-૧૨ ના ંિાળા ફેરબદલીના રકસ્સામા ંમજૂરી 

બાબત  
ગ.ુમા..અને ઉ.મા.શિક્ષણ બોડમ ગાિંીનગરના 
પત્ર િમાકં ૦૧/૨૦૦૪ મઉમિબ/ગ/ટે-

૬/૨૫૪૫-૬૩૧ તા.૧૫-૦૩-૦૪ 

૪ માધ્યશમક પ્રમાણપત્રના ડુપ્લીકેટ ગણુપત્રક, 

પ્રમાણપત્ર/સ્ર્થળાતંર પ્રમાણપત્ર/કામચલાઉ પ્રમાણપત્ર 
મેળવવા સચૂનો  

ગ.ુમા. અને ઉ.મા,મા.શિક્ષણ બોડમના પરરપત્ર 
િમાકં:મઉમિબ/ઈ/તા.૨૧-૦૫-૦૪ 

૫ િાળાઓમા ંશવદ્યાર્થીઓની હાિરીની તટૂ મજૂંર કરવા 
બાબત  

ગ.ુમા. અને ઉ.મા,મા.શિક્ષણ બોડમના પરરપત્ર 
િમાકં:મઉમિબ/ગ/ટે-૬/૧૨૧૬/૪૧ તા.૦૭-૦૨-
૨૦૦૫. 

૬ ઉચ્ચત્તર મા.શવભાગમા ંપ્રવાહ બદલવા બાબત  સરકારશ્રીના શિ.શવ ઠ.િ. ઉમિ/૧૧૨૦૦૨-૧૩૭૧-

ગ-૧ તા.૧૧-૦૭-૨૦૦૨ 

૭ ઉચ્ચત્તર મા.કક્ષાએ શવ.પ્ર. મારં્થી સા.પ્ર.મા ંપ્રવેિ 
મેળવવા બાબત  

ગ,ુમા.અને ઉ.મા.શિ બોડમ ગાિંીનગરના ંપત્ર 
િમાકં: મઉમિબ/સિંોિન/૨૬૫૦ 
તા.૧૩/૦૯/૨૦૦૫ 

૮ શવ.પ્ર િો.૧૧ મા ંએ.ગપૃ રાખેલ શવદ્યાર્થીઓને િો.૧૧ મા ં
બી-ગપૃમા ંપ્રવેિ 

શવ.પ્ર. એ ગ્રપુ પરરપત્ર ગ.ુમાધ્યશમક શિ અને 
ઉચ્ચત્તરમા ંબોડમ ગાિંીનગરના પત્ર િ. 

મઉમિબ/સિંોિન/૨૬૫૦ તા.૧૩-૦૬-૨૦૦૫ 

૯ શવ.પ્ર. ઉચ્ચત્તર માધ્યશમક શવભાગના શવષય માળખામા ં
ફેરફાર બાબત  

સરકરશ્રીના શિ.શવ.ઠ.િ.ઉમ-૧૧૨૦૦૪/૩૨૫/ગ૧ 
તા.૨૫-૦૫-૨૦૦૪ 

૧૦ િો.૧૧ સા.પ્ર પાસ ર્થયેલ શવદ્યાર્થી પનુ:િો-૧૧ શવ.પ્ર મા ં
બેસી િકે તે માટે સપષ્ટતા  

શવ.પ્ર. એ-ગ્રપુ પરરપત્ર ગ.ુમા અને ઉ.મા બોડમ 
ગાિંીનગરના પત્ર િ.મઉમિબ/સિંોિન/ 

૨૬૨૫૦ તા.૧૩-૦૬-૨૦૦૫ 
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૧૧ િાળા રજીસ્ટરોમા ંિન્મ તારીખ નામો વગેરેમા ંફેરફારો 
કરવા  

ગ.ુમા.શિક્ષણ શવશનયમો ૧૯૭૪ શવશનયમ ૧૨ (ક) 

(૧) મિુબ  
૧૨ િૈક્ષગણક દસ્તાવેિોમા ંમાતાનુ ંનામ ઉમેરવા બાબતે  સરકારશ્રીના શિ.શવ.ઠ.િ. પી.આર.ઈ. ૧૨૦૨-

૮૩૪-ક તા.૨૪-૦૨-૨૦૦૫ 

૧૩ જી.સી.સી ટાઈપરાઈટીનગ્ પરીક્ષા આ પરીક્ષા રાિય પરીક્ષા બોડમ ગાિંીનગર 
દ્વારા નવેર્મબર માસમા ંયોજાય છે.  

૧૪ પ્રાર્થશમક/માધ્યશમક ગચત્રકામ પરીક્ષા  આ પરીક્ષા રાજ્ય પરીક્ષા બોડમ ગાિંીનગરની 
મજુંરીર્થી યોજાય છે. 

૧૫ માધ્યશમક શિક્ષણ શિષ્યવશૃત્ત પરીક્ષા રાજ્ય પરીક્ષા બોડમ ગાિંીનગર દ્વારા આ 
પરીક્ષા જીલ્લાના દરેક તાલકુા કેન્દ્રમા ં
ઓક્ટોબર મરહનાના કોઈ રશવવારના રદવસે 
યોજાય છે. 
પાત્રતા : િો.૮ મા ઓછામા ંઓછા ૫૦% ગણુ 
સારે્થ પાસ ર્થયેલ હોય તેવા શવદ્યાર્થીઓ. 

૧૬ રાષ્ટ્રીય પ્રશતભા ખોિ પરીક્ષા (એન.ટી.એસ)  એન.સી.ઈ.આર.ટી. ન્ય ુરદલહ્ી સચંાલીત આ 
પરીક્ષા રા.પ.બોડમ,ગાિંીનગર દ્વારા નવેર્મબરમા ં
યોજાય છે.  

પાત્રતા:  
િો-૧૦ મા ંઅભ્યાસ કરતા હોય અને િો-૧૦ 
ની પરીક્ષામા ંબેસનાર હોય તેવા ઉમેદવાર 
પરરક્ષા આપી િકિે. વધમુા ંબે કે ત્રણ વષમ 
પહલેા િો-૭/૮ પછી િાળા છોડી દીિેલ હોય 
તેવા શવદ્યાર્થીઓ પરરક્ષામા ંભાગ લઈ િકિે.  

  

૧૭ કેદીઓના બાળકોને િૈક્ષગણક સગવડ પરૂી પાડવા 
બાબત  

સરકારશ્રીના શિ.શવ પી.આર. ઈ.૧૧૦૪.ઠ.િ 
સીસી/૭૦૫/ક તા.૧૯.૦૨-૨૦૦૫ 

૧૮ ગબનસરકારી માધ્યશમક અને ઉચ્ચત્તર મા.િાળાઓના 
કમમચારીઓના રાજીનામા બાબત  

ગ.ુમા.શિ. શવશનયમ ૧૯૭૨ ની કલમ ૩૬(૪) 

અન્વયે  
૧૯ મધ્યસ્ર્થ સરકાર પે્રરરત યોિના માધ્યશમક િાળાના 

િો-૯ અને ૧૦ મા ંસસં્કૃત શવષયના ઉતે્તિન માટે 
આપવામા ંઆવતી સસં્કૃત સ્કોલરિીપ  

સરકારશ્રીના પત્રાકં એફ/૩-૧૨૦૦૪ એસ.કે.ટી 
૧/૨૭-૦૧-૨૦૦૪ અન્વયે િો-૯ અને ૧૦ મા ં
સસં્કૃત શવષયના સૌર્થી વધ ુગણુ મેળવેલ હોય 
તેવા એવોડમ પાત્ર શવદ્યાર્થીઓને રૂ.૨૫૦/-પ્રશત 
માસ લેખે.  

૨૦ ઈ.બી.સી.ફી.માફી યોિના િાળા /કોલેિ સરકારશ્રીના ઠ.િ. ઈબીસી/૧૦૭૩/૨૯૫૦૧/ગ-૧ 
તા.૨૯-૦૬-૭૭ 
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ડાયરેક્ટ પેમેનટ્ િાખા:-  

ક્રમ કામગીરી આિાર,સદંભષ 

૧ શિ.શવ ના ં પરરપત્ર અનસુાર અનદુાશનત 
ગબનસરકારી માધ્યશમક અને ઉચ્ચત્તર િાળા 
માન્ય અનદુાશનત પ્રા.િાળાઓના સસં્કૃત 
પાઠિાળાઓ પ્લાન યોિનામ ં સમાવેલ 
િાળાઓ પ્રાયોગગક િાળાઓ અનદુાશનત કળા 
મહા શવદ્યાલય અનદુાશનત અધ્યાપન મરંદર 
ઉપરોક્ત તમામ સસં્ર્થાઓના ગબલો તર્થા 
એરરયસમ મજૂંર કરી ચકૂવણી કરવી.  

-શિ.શવ.સીિા પગાર યોિના તા.૦૧-૦૪-૭૯ર્થી અમલમા ં
શિ.શવ.ના ં તા.૧૬-૦૬-૯૦ના ઠ.િ.બમર/૧૧૮૩-૨૦૯૧ ચ 
િાળાઓના-શિ.શવ.ના ફેક્સ-૧૦૮૭-૬૦-૧૯૪-ગ ૧/૧/૯૧ 
ના ંઠરાવ અનસુાર સીિા પગાર  

૨ જુર્થ વીમો િાળાઓની કપાતની એલ.આઈ.સી. 
કચેરીને એશપ્રલમા ંચકુવણી તર્થા કમમચારીઓને 
જુર્થ વીમાના નાણાનંી ચકૂવણીની કામગીરી  

સી.શવ.ઠ.િ.એમ.આઇએસ-૧૧૮૪/૬૪૭૭૩-કેએચ તા. ૨૧-

૦૧-૮૫ર્થી અમલમા ંવખતો વખતના સિુારા અન્વયે  

૩ જુદા જુદા પ્રકારની મારહતી  વહીવટના ંશનયત પત્રો અનસુાર  
૪ સદર પ્રમાણે શનયત પત્રકમા ંખચમપત્રકો  સરકારશ્રીના ંનાણાકીય શનયમોની િોગવાઈ અનસુાર  
૫ વાશષિક બજેટના ંઅંદાિો આઠ માશસક બજેટ  સરકારશ્રીના ંનાણાકીય શનયમોની િોગવાઈ અનસુાર  
૬ એ.જી.રાિકોટ કચેરી સારે્થ ખચમના વાઉચર 

મેળવણાની કામગીરી  
સરકારશ્રીના ંનાણાકીય શનયમોની િોગવાઈ અનસુાર  

૭ વ્ય.વેરો, અને ઈન.ટેક્ષ સરકારશ્રીના હડે પ્રમાણે 
ચકૂવણી ચલણર્થી પગાર સારે્થ  

સરકારશ્રીના ંનાણાકીય શનયમોની િોગવાઈ અનસુાર  

૮ જી.પી.એફ. િાખાને કપાતની મારહતી  ૦૧/૦૪/૭૯ર્થી પેનિ્ન યોિના અન્વયે અમલમા ં
આવેલ છે.  

૯ નવા શનમણ ૂકં પામેલ કમમચારીઓને એર્મપલોઈ 
નબંર ફાળવણી  

ઈનડે્ક્ષ –બી અન્વયે ગબલોની પ્રર્થા અમલમા ંઆવતા  

૧૦ અગત્યના ંતમામ રજીસ્ટરો શનભાવવા  -- 

૧૧ પગાર અંગે ર્થયેલ કોટમ  કેસની અધ્યતન 
મારહતી  

પીટીિન મિુબ  

 

હિસાબી િાખા:-  

ક્રમ કામગીરી આિાર,સદંભષ 

૧ કચેરીના તમામ અશિકારી/કમમચારીના તમામ પ્રકારના 
ગબલો બનાવવા તર્થા તેની ચકૂવણા બાબતે કામગીરી  

મુબંઈ શતિોરી શનયમો અન્વયે 
જી.ટી.આર.ફોમમમા ંગબલો બનાવવા  

૨ કેિબકુો રજિસ્ટરો શનભાવવા  -- 

૩ કચેરીના તમામ અશિકારી/કમમચારીઓના જી.પી.એફ 
રહસાબ શનભાવવાની તેમિ માગંણી અરજી આવે ત્યારે તેનુ ં
ગબલ બનાવીને માગેંલ રકમની ચકૂવણી કરવા અંગે. 

જી.પી.એફ. શનયમો મિુબ  
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જી.પી.એફ િાખા:-  

ક્રમ કામગીરી આિાર,સદંભષ 

૧ જી.પી.એફ .રહસાબો શનભાવવા અને વ્યાિ ગણતરી કરી 
સ્લીપો આપવી.  

સરકારશ્રી વખતો વખત વ્યાિના ટકા(%) 

જાહરે કરવામા ંઆવે તે મિુબ. 

૨ જી.પી.એફ. ઉપાડ તેમિ પેિગી અંગેની કામગીરી જી.પી.એફ-૧૪(ક) ૧૩(૧) તેમિ સરકારશ્રીના 
વખતોવખત ઠરાવ મિુબ  

૩ લીંક ઇનશ્યોરનસ્ને લગતી કામગીરી -- 

૪ કમમચારીઓના પાટમ  ફાઈનલ, વય શનવશૃત્ત,સ્વૈચ્ચ્છક 
શનવશૃત્ત અને અવસાન પામેલ કમમચારીઓના ં આખરી 
ઉપાડ અંગેની કામગીરી   

-- 

૫ સહાયક અનદુાન લેતી ખા.પ્રા.િાળાઓના 
કમમચારીઓના જી.પી.એફ.અંગેની કામગીરી  

ગ.ુસ.ઠ.િ.ખપિ/૧૧૦૧/સી.સી/૩૨૪-

ચ/સગચવાલય ગાિંીનગરના તા.૦૬-૦૪-૨૦૦૨ 
અન્વયે  

૬ જી.પી.એફ. કપાત અને શસલકનુ ં મેળવણુ ં કરવુ ં તેમિ 
કેિ બકૂ મેળવણી.  

-- 

૭ કેિ બકૂ, રોિમેળ, ખાતાવહી, બ્રોડિીટ , લેિર રજિસ્ટર 
શનભાવવા  

-- 

૮ તા.૦૧-૦૪-૨૦૦૫ ર્થી અમલમા ં આવેલ નવી વશિિત 
પેનિ્ન યોિના કમમચારીઓની દરખાસ્ત ડી.પી.પી. 
કચેરીમા ંમોકલવાની કામગીરી  

ગ.ુસ.નાણા શવભાગના ઠ.િ. 

નયન/૨૦૦૩/જીઓઆઇ/૧૦/પી તા.૧૮-૦૩-

૨૦૦૫ અન્વયે  
 

કોટષ  િાખા:-  

ક્રમ કામગીરી આિાર,સદંભષ 

૧ રટ્રબ્યનુલ તેમિ હાઈકોટમ  કેસો અંગેની કામગીરી  સામેવાળાની રજૂઆત અને આ કચેરીએ કરેલી 
કાયમવાહીને ધ્યાને લઈ પક્ષકાર તરીકે કોડ એક્ટ 
રેગ્યલુેિન અને સરકારશ્રીના વખતો વખતના ં
ઠરાવ પરરપત્રો ધ્યાને લઈ પેરાવાઇઝ રરમાક્સમ 
આપવા.  

 

ફહરયાદ િાખા :-  

ક્રમ કામગીરી આિાર, સદંભષ 
૦૧ ફરરયાદના પ્રશ્નો  જાહરે િનતા તેમિ િાળાઓ તરફર્થી આવેલ ફરરયાદનો 

અભ્યાસ કરી સરકારશ્રીના વખતો વખતના ઠરાવ પરરપત્રો 
તેમિ કોડ એક્ટ અને રેગ્યલુેિનની િોગવાઈઓ ધ્યાને લઈ 
ફરરયાદનો શનકાલ કરવો.  
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RTI િાખા :-  

ક્રમ કામગીરી આિાર, સદંભષ 
૦૧ મારહતી અશિકાર અશિશનયમ-૨૦૦૫ 

હઠેળની અરજીઓ, પ્રર્થમ અપીલ, 
ગિુરાત મારહતી મારહતી આયોગ 
ખાતેની બીજી અપીલ અરજી 
બાબત.  

મારહતી અશિકાર અશિશનયમ-૨૦૦૫ અને વખતો વખતના 
સરકાશ્રીના ઠરાવો. 

 

 

રજીસ્રી િાખા:-  

ક્રમ કામગીરી આિાર,સદંભષ 

૧ ઈનવ્ડમ શવભાગ -સરકારી અને ગબનસરકારી પત્ર સ્વીકારવામા ંઆવે છે. 

-સરકારી રજિસ્ટર અને ગબનસરકારી રજિસ્ટરમા ંનોંિવામા ંઆવે   
 છે. 

-પત્ર લાગ ુપડતી િાખામા ંમોકલવવામા ંઆવે છે. 

-કચેરી કાયમપધ્િત્તી મિુબ કાયમવાહી કરવામા ંઆવે છે. 

૨ આઉટવડમ શવભાગ  -િાળા દ્વારા સરકારી અને ગબન સરકારી પત્ર પર ર્થયેલ કાયમવાહી 
બાદ પત્ર રવાના કરવામા ંઆવે છે. 

-પત્ર રૂબરૂ અર્થવા પોસ્ટ દ્વારા રવાના કરવામા ંઆવે છે. 

-કચેરી કાયમપધ્િત્તી મિુબ સ્ટેર્મપના રહસાબ રાખવામા ંઆવે છે. 

-સ્ટેર્મપ રજિસ્ટર શનભાવવામા ંઆવે છે. 

 

ધિયતં્રણમા ંિોય તેવા દસ્તાવેિોિા પ્રકાર:  

જિલ્લા શિક્ષણાશિકારી કચેરીમા ં વડી કચેરી (કશમશ્નરશ્રી િાળાઓની કચેરી) દ્વારા શિક્ષણ શવભાગ દ્વારા ગિુરાત 
માધ્યશમક અને ઉચ્ચત્તર મા.શિક્ષણ બોડમ દ્વારા શનયત ર્થયેલ શવશવિ કામગીરીના રજિસ્ટરો, પત્રકો,શનયત ર્થયેલ 
અરજી પત્રકો,મારહતી પત્રકો,માગમદિમન સચૂનાઓ,ચેકગલસ્ટ,લાભાર્થી સસં્ર્થા(િાળાઓ) તેમિ શવશવિ કામગીરી હતેસુર 
સસં્ર્થાઓ સકંળાયેલ સસં્ર્થાઓ માટે ઉપલબ્િ હોય છે.  

ક્રમ િાખા દસ્તાવેિોિો 
પ્રકાર 

પત્રકિી ધવગતો અિે તેિે લગતી 
િરૂરી માહિતી 

પત્રક સાચવણીિો 
સમયગાળો 

૧ માધ્યશમક િાખા 
અને 

એન.ઓ.સી.િાખા. 

ફાઈલ (૧) એન.ઓ.સી ની ફાઇલ  

(૨) વગમ ઘટાડાની ફાઈલ 

(૩).વગમ વિારાની ફાઇલ 

(૪) ભરતી-બહાલી ફાઈલ 

૫ વષમ  

૫ વષમ  

૫ વષમ  

ખાતાકીય ઑરડટ ર્થાય ત્યા ં
સિુી.  
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(૫) ફાિલ શિક્ષકોની ફાઈલ 

 

(૬) રાજીનામાની ફાઈલ  

(૭)પરુાપગારમા ંસમાવવાની ફાઈલ 

(૮)નવી િાળાની નોંિણીની ફાઇલ  

(૯) અપગં ભથ્ર્થાની ફાઈલ 

(૧૦) ઘરભાડા ભથ્ર્થાની ફાઈલ  

 

(૧૩) સરાસરી હાિરીની ફાઈલ 

(૧૪) સપુરવાઇઝર શનમણકૂ ફાઈલ 

(૧૫) િાળા મડંળના ંનામ, સ્ર્થળ  
      ફેરફારની ફાઈલ 

(૧૬) આંકડાડીય મારહતીની ફાઈલ  

(૧૭) તમામ પ્રકારની ફરરયાદોની  
       ફાઇલ  
(૧૮) િાળાના કમમચારીની િન્મ  
      તારીખ સિુારાની ફાઈલ 

 

માતિૃાળામા ંસમાવેિ ર્થાય 

ત્યા ંસિુી  

૧ વષમ  

૧ વષમ  

૫ વષમ  

૨ વષમ  

કોટમ  કેસ હોય તો શનકાલ 

ર્થાય ત્યા ંસિુી  

૨ વષમ  

૨ વષમ  

૩ વષમ  

૫ વષમ 

૨ વષમ  

૨ વષમ. 

૨ ગ્રાનટ્ ફાઈલ ૧.શનભાવ અનદુાન હપ્તાચકૂવણીની  
   ફાઈલ  

૨.એ.જી./ડી.ઈ.રીકવરીની ફાઈલ  

 

૩.અંદાિપત્રકોની ફાઈલ 

૪.ખચમપત્રકની ફાઈલ  

૫.રહસાબી શનરીક્ષણની ફાઈલ  

 

૬.રહમેરાહ ેશનમણકૂની ફાઈલ  

૭.સરાસરી હાિરી તફાવત  

ખાતાકીય ઓરડટ પણૂમ ર્થાય 

ત્યા ંસિુી  

ખાતાકીય ઓરડટ પણૂમ ર્થાય 

ત્યા ંસિુી  

૫ વષમ  

કાયમી/અંિકાગલન  

ખાતાકીય/એ જી.ઓરડટ પણૂમ 
ર્થાય ત્યા ંસિુી  
 

૩ વષમ  

ઓરડટ પણૂમ ર્થાય ત્યા ંસિુી  

 

૩ પેનિ્ન ફાઈલ ૧.પેન્િન કેસોની ફાઈલ  

૨ સ્વૈચ્ચ્છક શનવશૃત્તની ફાઇલ  

૫ વષમ  

૨ વષમ  
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૩.રરવાઇઝ પેનિ્નની ફાઈલ  

૪.પ્રોશવિનલ પેનિ્ન કેસ ફાઈલ 

૭.એલ.પી.સી.િોડાણ ફાઈલ.  

૫ વષમ  

આખરી પેનિ્ન મજૂંર ર્થાય 

ત્યા ંસિુી 

૧ વષમ  

૪ કોટમ  ફાઈલ કોટમ  કેસોની ફાઈલ શનકાલ ર્થાય ત્યા ંસિુી. 

૫ ફરરયાદ ફાઈલ ફરરયાદની ફાઈલ શનકાલ ર્થયા બાદ ૨ વષમ સિુી. 

૬ પગાર બાિંણી  ફાઈલ ૧.પગાર રફક્સેિન ફાઈલ  
૨.ઉચ્ચત્તર પગાર િોરણ ફાઈલ  

 

 

૩ વષમ સિુી. 

કાયમી/અંિકાલીન 

૭ નામ-અટક, જાતી 
સિુારા ફાઈલ 

ફાઈલ ૧. નામ, અટક, જાતી સિુારા  
     ફાઈલ 

 

૫ વષમ. 

૮ બોડમ/પરીક્ષા ફાઈલ ૧.એલ.સી.કાઉનટ્ર સહીની ફાઈલ 

૨.વગમ બઢતી સબંિંી ફાઈલ 

૩.ગ.ુમા. અને ઉ.મા.શિ.બોડમ ચ ૂટંણી  
  સબંિંી ફાઈલ  
૪.િાળામા ંપ્રવેિ/પ્રવાહ સબંિંી  
   ફાઈલ  
૫.જી.સી.સી.પરીક્ષાની ફાઈલ 

૬.ગચત્રકામ પરીક્ષાની ફાઈલ 

૭.ડી.એલ.એડ.પરીક્ષા ફાઈલ  
૮.એસએસસી/ એચએસસી પરીક્ષા    
   ફાઈલ  

૯.િો-૧૧ શવ.પ્ર પ્રવેિ અંગેની ફાઇલ 

૧ વષમ  
૧ વષમ  
કાયમી/અંિકાગલન 

 

૧ વષમ  
રહસાબ પણૂમ ર્થાય ત્યા ંસિુી  
રહસાબ પણૂમ ર્થાય ત્યા ંસિુી  
રહસાબ પણૂમ ર્થાય ત્યા ંસિુી  
રહસાબ પણૂમ ર્થાય ત્યા ંસિુી  
 

૨ વષમ. 

૯ રહસાબી ફાઈલ ૧.પગાર ગબલોની ફાઈલ  
૨.પ્રવાસ ભથ્ર્થા ની ફાઈલ  
૩.કન્ટીિન્સી ફાઈલ  
૪.કમમચારીઓના જી.પી.એફ ની  
  ફાઈલ  

૫.કેિ બકુની ફાઈલ  
૬.ખાતાકીય ઓરડટની ફાઈલ  
૭.બજેટ તૈયાર કરવા સબિંી ફાઈલ 

૮.એ.બી.સી.ગબલ ચકૂવણી રજિસ્ટર   

કાયમી/અંિકાગલન 

કાયમી  
કાયમી  
કાયમી/અંિકાગલન 

કાયમી  
કાયમી  
૫ વષમ  
કાયમી/અંિકાગલન 

૧૦ જી.પી.એફ ફાઈલ ૧.િાળાના કમમચારીઓ જી.પી.એફ   
   ખાતા ખોલવા અને બિં કરવા  
   સબંિંી ફાઈલ  

કાયમી  
 

ઓરડટ પણૂમ ર્થાય ત્યા ંસિુી  
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૨.જી.પી.એફ ઉપાડ ફાઈલ  
૩.કશમશ્નરશ્રી લોકલ ફડં એ.જી.કચેરી  
   ઓરડટ સબંિંી ફાઈલ  

૪.જી.પી.એફ.લીંક ઇનશ્યોરંસ ફાઈલ  
૫.એલ.એફ.ઓરડટ પારા ફાઈલ  
૬.જિલ્લા શિક્ષણાશિકારી કચેરી     
   મેળવણુ ંકરવા સબંિી ફાઈલ  

કાયમી/અંિકાગલન 

કાયમી/અંિકાગલન 

કાયમી/અંિકાગલન 

કાયમી/અંિકાગલન 

૧૧ મહકેમ રજિસ્ટર ૧.ડયટૂી રજિસ્ટર   
૨.ડેડ સ્ટોક રજિસ્ટર   
૩.રોસ્ટર રજિસ્ટર   
૪.ઇજાફા રજિસ્ટર   
૫.શસક્કા રજિસ્ટર   
૬.નોરટસ રજિસ્ટર   
૭.જિલ્લા કક્ષાની આંતરરક ફેરબદલી  
  રજિસ્ટર   
૮.કમમચારીની નોકરી અંગેની મારહતી     
   રજિસ્ટર   
૯.કાયમી અને હગંામી િગ્યાનુ ં   
    પસ્તી વહેંચાણ રજિસ્ટર   
 

૧૦.પસ્તી વહેંચાણ રજિસ્ટર   
 

૧૧.ગણવેિ,ચપ્પલ,છત્રી રજિસ્ટર   
૧૨.જામીન ખાતનુ ંરજિસ્ટર   
૧૩.વપરાિી ચીિવસ્તઓુનુ ંરજિસ્ટર   
૧૪.કમમચારીઓની બદલીનુ ંરજિસ્ટર   
૧૫.વગમ-૪ શે્રયાન યાદી રજિસ્ટર 

૨ વષમ  
કાયમી  
કાયમી  
કાયમી  
કાયમી  
૨ વષમ  
કાયમી  
 

કાયમી  
કાયમી  
કાયમી  
 

ખાતાકીય ઓરડટ પણૂમ ર્થાય 
ત્યા ંસિુી 
કાયમી/અંિકાગલન 

૫ વષમ  
૫ વષમ  
 

૧૨ જી.પી.એફ રજિસ્ટર ૧.ઉપાડનુ ંરજિસ્ટર   
૨.ચેક ઈશયુ ંન ુ ંરજિસ્ટર   
૩.ચેક બકૂ રજિસ્ટર   
૪.લેિર રજિસ્ટર   
૫.નવા ખાતા ખોલવાનુ ંરજિસ્ટર  
૬.ખાતા બિંનુ ંરજિસ્ટર  
૭.ખાતા ટ્રાનસ્ફર રજિસ્ટર   
૮.સ્લીપ ઈશયુ ંરજિસ્ટર   

ઓરડટ પણૂમ ર્થાય ત્યા ંસિુી  
ઓરડટ પણૂમ ર્થાય ત્યા ંસિુી  
ઓરડટ પણૂમ ર્થાય ત્યા ંસિુી  
ઓરડટ પણૂમ ર્થાય ત્યા ંસિુી  
કાયમી  
કાયમી  
કાયમી  
કાયમી  
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૧૩ પેનિ્ન રજિસ્ટર ૧.ફાઈનલ કેસોનુ ંરજિસ્ટર   
૨.ચાલ ુપેનિ્ન કેસોનુ ંરજિસ્ટર   
૩.એડવાન્સ પેનિ્ન કેસોનુ ંરજિસ્ટર   
૪.સ્વૈચ્ચ્છક શનવશૃત્ત પ્રમાણપત્ર  
  રજિસ્ટર 

૫ વષમ  
૫ વષમ  
૫ વષમ  
કાયમી  
 

 

  
૧૪ ગ્રાનટ્ રજિસ્ટર ૧.ખાતાકીય ઓરડટ રીકવરી રજિસ્ટર 

૨.ગ્રાનટ્ ચકૂવણી રજિસ્ટર  
૪.એ.જી.ઓરડટ રીકવરી રજિસ્ટર  
૫.એસેસમેનટ્ ડેટા રજિસ્ટર  
૬.એન.એન.એસ.ગ્રાનટ્ ઈશય ૂગબલ  
   રજીસ્ટર  
 

કાયમી 
કાયમી 
કાયમી 
કાયમી 
ઓડીટ કાયમવાહી પણૂમ ર્થાય 
ત્યા ંસિુી. 

૧૫ પગાર  રજિસ્ટર  ૧. િાળામા ંચકૂવવામા ંઆવેલ  
    પગાર ડેટા રજિસ્ટર 

૨. એરરયસમ ગબલ રજિસ્ટર  
 

૩.ચેક રજિસ્ટર  
 

૪.નવા કમમચારી એર્મપ્લોયી નબંર  
  રજિસ્ટર  

ઓરડટ કાયમવાહી પણૂમ ર્થાય 
ત્યા ંસિુી  
ઓરડટ કાયમવાહી પણૂમ ર્થાય 
ત્યા ંસિુી  
ઓરડટ કાયમવાહી પણૂમ ર્થાય 
ત્યા ંસિુી 
કાયમી  

૧૬ રજિસ્ટ્રી  રજિસ્ટર  ૧.ગબનસરકારી આવક રજિસ્ટર  
૨.સરકારી આવક રજિસ્ટર  
૩.ગબનસરકારી જાવક રજિસ્ટર  
૪.સરકારી જાવક રજિસ્ટર  
૫.િાખા ટપાલ વહેંચણી રજિસ્ટર  
૬.સ્ટેર્મપ ઈશય ૂરજિસ્ટર  
૭.અિમસરકારી પત્ર ઈશય ૂ ંરજિસ્ટર 

૮.LAQ રજિસ્ટર  

કાયમી  
કાયમી 
કાયમી 
કાયમી 
કાયમી 
કાયમી 
કાયમી 
કાયમી 

૧૭ તમામ િાખા  મસ્ટર  કચેરીના કમમચારીઓનુ ંહાિરી પત્રક  કાયમી  
 

પોલીસી (િીધત ધવર્યક) ઘડતરમા ંકે અમલમા ંલોકો સાથે સપંકષ કે પરામિષિી પ્રવતષમાિ વ્યવસ્થા:  

● શિક્ષણ શવભાગ  

● સામાન્ય વહીવટ શવભાગ  

● નાણા શવભાગ  

● સમાિ કલ્યાણ શવભાગ  

● વડી કચેરી  (કશમશ્નર િાળાઓની કચેરી)  
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તેમિ કેટલાક રકસ્સાઓમા ંસબિીત કચેરી, શવભાગ દ્વારા શનયત ર્થયેલ પોલીસીને અનસુરીને કચેરી કામગીરી તેમિ 
શવશવિ કામગીરી અંતગમત શનણમયો લેવામા ંઆવે છે. કચેરીના અશિકાર તતં્રમા ંઆવતી બાબત. કામગીરી અમલીકરણ 
ક્ષેતે્ર સલુભ વહીવટ તેમિ ત્વરરત શનણમયમા ંસહાયભતૂ બને તેવી વ્યવસ્ર્થા ઉભી કરવી.  

કચેરી વગષ-૨ િા ંઅધિકારીઓ-ધિક્ષણ ધિરીક્ષકો  

ઓહફસ સધુપ્રટેન્ડને્ટ/ કિીયાિ અધિક્ષકશ્રી (વગષ-૨) 

શવશવિ સગંઠનો જેવા કે જિલ્લા આચાયમ સઘં, જિલ્લા માધ્યશમક શિક્ષક સઘં, જિલ્લા ઉ.મા.શિક્ષક સઘં, જિલ્લા વહીવટી 
કમમચારી સઘં,શવશવિ સકંલન સશમશતના પદાશિકારીઓ સારે્થ પરામિમ કરી વ્યવસ્ર્થા સશુનશિત કરવામા ંઆવે છે.  

 જિલ્લાની પ્રાર્થશમક,માધ્યશમક,ઉચ્ચત્તર માધ્યશમક િાળાઓના શિક્ષકો અને આચાયો માટે તાલકુા/જિલ્લા, 
રાજ્ય કક્ષા પારરતોશષક માટે શે્રષ્ઠ શિક્ષક એવોડમ મેળવવાની દરખાસ્ત ચકાસણી તેમિ અગભપ્રાય માટેની જિલ્લા 
શવકાસ અશિકારીશ્રી, જિ.પચંાયત, અમદાવાદ ના ંઅધ્યક્ષપણા હઠેળની કશમટીમા ં 

● જિલ્લા શિક્ષણાશિકારીશ્રી  

● જિલ્લા પ્રાર્થશમક શિક્ષણાશિકારીશ્રી  

● પ્રાચાયમશ્રી, જિલ્લા શિક્ષણ અને તાલીમ ભવન  

● બે કેળવણીકાર સભ્યો હોય છે.લેવાયેલ શનણમય ગોપનીય રાખવામા ંઆવે છે.શનણમયની જાણ પ્રાર્થશમક શિક્ષણ 
શનયામકને કરવામા ંઆવે છે.  

⮚ અગખલ ભારતીય સ્તરે યોજાતી િવાહર નવોદય શવદ્યાલયોમા ંપ્રવેિ માટે શવદ્યાર્થીઓની લેવાતી પરરક્ષામા ં 

▪ કલેકટરશ્રી  

▪ જિલ્લા શિક્ષણાશિકારીશ્રી  

▪ શપ્રનસ્ીપાલશ્રી, િવાહર નવોદય શવદ્યાલય  

▪ ની સશમશતના માગમદિમન મિુબ પરરક્ષાની કામગીરી ર્થાય છે. કામગીરી ગોપનીય હોય છે.  

▪ આ શસવાય કલેકટરશ્રી દ્વારા રચાયેલી જિલ્લાની શવશવિ અન્ય ખાતાઓના કલ્યાણ કાયમિમોની રચાયેલી 
સશમશતમા ં જિલ્લા શિક્ષણાશિકારીશ્રી સદસ્ય હોય છે. આ માટે બોલાવેલી બેઠકોમા ંહાિર રહ ેચચામમા ં
ભાગ લઈ શનણમય પ્રરિયામા ંસહાયભતૂ ર્થવામા ંઆવે છે.    

કાયષક્રમિી માહિતી 
ક્રમ ધવર્ય તતં્રિી ધવગત અવધિ 

૧. જાહરે પરરક્ષા  કલેકટરશ્રીના ંઅધ્યક્ષપણા હઠેળ જિલ્લા પરીક્ષા સશમશત 

પ્રમખુશ્રી, મહામતં્રીશ્રી-આચાયમ સઘં િહરે તર્થા ગ્રાર્મય  
પ્રમખુશ્રી, મહામતં્રીશ્રી-ઉ.મા.શિક્ષક સઘં િહરે તર્થા ગ્રાર્મય 

પ્રમખુશ્રી, મહામતં્રીશ્રી-મા.શિક્ષક સઘં િહરે તર્થા ગ્રાર્મય  
પ્રમખુશ્રી, મહામતં્રીશ્રી-વહીવટી કમમચારી  સઘં િહરે તર્થા ગ્રાર્મય  
પ્રમખુશ્રી, મહામતં્રીશ્રી-સચંાલક મડંળ િહરે તર્થા ગ્રાર્મય  

વાશષિક  

૨. વકમિોપ  કમમયોગી તાલીમ, એશનમીયા કાયમિમ, જાહરે પરીક્ષા પરરણામ 

સિુારના કાયમિમ 

સમયોગચત  

૩. શમટીંગ  કલેકટરશ્રી હસ્તકની શમરટિંગ 

૧.જિલ્લા સકંલન સશમશત શમટીંગ 
સમયોગચત 
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૨.જિલ્લા ફરરયાદ શનવારણ સશમશત શમટીંગ  
૩.સ્વિલિારા શમટીંગ  
૪.પ્રભારી મતં્રીશ્રી શમટીંગ  
૫.સાક્ષરતા દીપ કાયમિમ શમટીંગ 

૬.જિલ્લા ગ્રાહક સરુક્ષા સશમતી શમટીંગ  
૭.૨૬ મી જાન્યઆુરીની શમટીંગ  
૮.૧૫ મી ઓગષ્ટ શમટીંગ  
૯.પતગં મહોત્સવ શમટીંગ 

૧૦.જિલ્લા અંિત્વ શનવારણ સશમશત શમટીંગ 

૧૧.જિલ્લા ટી.બી.કંટ્રોલ શમટીંગ 

૧૨.િાળા પ્રવેિોત્સવ શમટીંગ 

૧૩.જિલ્લા તકેદારીની શમટીંગ 

૧૪.ખાસ અંગભતૂ યોિના શમટીંગ 

૧૫.કોમી એકતા સપ્તાહ શમટીંગ 

૧૬.ડીઝાસ્ટર મેનેિમેનટ્ની શમટીંગ 

૪. કામકાજના સ્થળે 

મમહલાઓની જમિય 

સિામણી/ફમરયાદ 

મનવારણ સમમમિ  

કંવીનરશ્રી – મનલમબેન મનનામા  

સભ્યશ્રી- મમનાક્ષીબેન ર્ોસ્વામી  

સભ્યશ્રી- ચંદ્રીકાબેન ખરાડી   

સભ્યશ્રી- મજર્ીશાબેન અમીન  

સભ્યશ્રી- કુ. મરજીના મલેક  

સમયોગચત 

૫. પબ્લીક સનુાવણી  િાળાના વગો વિારા-ઘટાડા ફરરયાદો તેમિ ૩૬(૧) ની 
કાયમવાહી અન્વયે  

સમયોગચત 

 

બોડષ,કાઉનધ્સલ,કધમટી કે બીજા તતં્ર જે બે કે તેથી વધ ુવ્યહકતિી બિેલ િોય અિે સલાિ આપતા િોય તેિી ધમટીંગ 

, ધમટીંગિી ધમધિટસ તે પ્રજા માટે ખલુ્લી છે કે િિી તે અંગેિી સપષ્ટતા : 

⮚ રોિગારીની તકો,વ્યવસાય માગમદિમન તેમિ િાળાઓમા ંતેને લગતા સેશમનાર સ્પિામઓ માટેની કશમટી  

● જિલ્લા શિક્ષણાશિકારી (અધ્યક્ષ)  

● રોિગાર અશિકારી  

● આઇ.ટી.આઇ શપ્રનસ્ીપાલ  

સભ્યો હોય છે ર્થનાર પ્રવશૃત્તને પરરપશત્રત કરવામા ંઆવે છે.  
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અધિકારી/કમષચારીશ્રીઓિા માધસક મિિેતાણા તથા વળતરિી ધવગતો 

િમ કમમચારીનુનંામ હોદ્દો િાખા પગારિોરણ 

૧ શ્રી  આર.એમ .ચૌિરી   જિ.શિ.અ જિ.શિ.અ (કચરેીના વડા) ૫૩૧૦૦-૧૬૭૮૦૦ 

૨ શ્રી ભરતશસિંહ ડી.ગોરહલ  વહીવટી અશિકારી . વહીવટી (કચરેી સપુરશવઝન) ૪૪૯૦૦-૧૪૨૪૦૦ 

૩ શ્રી બી.વી.પરમાર  રહસાબી અશિકારી. મહસાબી   ૪૪૯૦૦-૧૪૨૪૦૦ 

૪ શ્રીમશત એસ.જી.ગોહીલ  શિ.શન. િકૈ્ષગણક ૪૪૯૦૦-૧૪૨૪૦૦ 

૫ શ્રી વી.એચ.િમામ   શિ.શન િકૈ્ષગણક ૪૪૯૦૦-૧૪૨૪૦૦ 

૬ શ્રી મશત એન.એસ.શનનામા  શિ.શન િકૈ્ષગણક ૪૪૯૦૦-૧૪૨૪૦૦ 

૭ શ્રી એમ.આર.શત્રવદેી  શિ.શન િકૈ્ષગણક ૪૪૯૦૦-૧૪૨૪૦૦ 

૮ શ્રીમશત એફ.એન.પટેલ  શિ.શન િકૈ્ષગણક ૪૪૯૦૦-૧૪૨૪૦૦ 

૯ શ્રી ડી.જે.ઝાલા  મ.શિ.શન િકૈ્ષગણક ૩૯૯૦૦-૧૨૬૬૦૦ 

૧૦ શ્રી બી.એસ.પટેલ મ.શિ.શન િકૈ્ષગણક ૩૯૯૦૦-૧૨૬૬૦૦ 

૧૧ શ્રી ડી.એન.ડોરડયા  મ.શિ.શન િકૈ્ષગણક ૩૯૯૦૦- ૧૨૬૬૦૦ 

૧૨ શ્રી ડી.એચ.અમીન  મ.શિ.શન િકૈ્ષગણક ૩૯૯૦૦-૧૨૬૬૦૦ 

૧૩ શ્રી બી.એચ.સોની   મ.શિ.શન િકૈ્ષગણક ૩૯૯૦૦-૧૨૬૬૦૦ 

૧૪ શ્રીમશત  એમ.એન.ગોસ્વામી  મ.શિ.શન િકૈ્ષગણક ૩૯૯૦૦-૧૨૬૬૦૦ 

૧૫ શ્રી ડી.જી.ઠાકોર  મ.શિ.શન િકૈ્ષગણક ૩૯૯૦૦-૧૨૬૬૦૦ 

૧૬ શ્રી એમ.બી.પટેલ  મ.શિ.શન િકૈ્ષગણક ૩૯૯૦૦-૧૨૬૬૦૦ 

૧૭ શ્રી  આર.એમ.માકંડીયા  મ.શિ.શન િકૈ્ષગણક ૩૯૯૦૦-૧૨૬૬૦૦ 

૧૮ શ્રી આર.એન.પટેલ મ.શિ.શન િકૈ્ષગણક ૩૯૯૦૦-૧૨૬૬૦૦ 

૧૯ શ્રી એન.ડી.રાવલ  મ.શિ.શન િકૈ્ષગણક ૩૯૯૦૦-૧૨૬૬૦૦ 

૨૦ શ્રી એચ.સી.વ્યાસ  મ.શિ.શન િકૈ્ષગણક 
૩૯૯૦૦-૧૨૬૬૦૦ 

૨૧ શ્રીમશત  એ.એસ.મોદી  મ.શિ.શન િકૈ્ષગણક 
૩૯૯૦૦-૧૨૬૬૦૦ 

૨૨ શ્રીમશત સી.કે.ખરાડી   મ.શિ.શન િકૈ્ષગણક 
૩૯૯૦૦-૧૨૬૬૦૦ 

૨૩ શ્રી પી.એન.િોિી  મ.શિ.શન િકૈ્ષગણક 
૩૯૯૦૦-૧૨૬૬૦૦ 

૨૪ શ્રી પી.કે.પટેલ  મ.શિ.શન િકૈ્ષગણક 
૩૯૯૦૦-૧૨૬૬૦૦ 

૨૫ શ્રી એન.બી.ગોહીલ  મ.શિ.શન િકૈ્ષગણક 
૩૯૯૦૦-૧૨૬૬૦૦ 

૨૬ શ્રી મશત પી.એચ.જાદવ  ઓડીટર ર્ુપ-૧  જી.પી.એફ./સી.પી.એફ./ RTI    ૩૯૯૦૦-૧૨૬૬૦૦ 

૨૭ શ્રી મશત જે.કે.અમીન  શ્ર.ેકારકુન ફરરયાદ/RTI/FRC ૨૫૫૦૦-૮૧૧૦૦ 

૨૮ શ્રી આર.એસ.મહતેા  શ્ર ે.કારકુન જી.પી.એફ./સી.પી.એફ./ ૨૫૫૦૦-૮૧૧૦૦ 

૨૯ શ્રી એમટી.શમશ્રા   શ્ર.ે કારકુન પેંશન  
૨૫૫૦૦-૮૧૧૦૦ 

૩૦ શ્રી એન.એ.કાપડીયા  શ્ર.ેકારકુન  મહેકમ  
૨૫૫૦૦-૮૧૧૦૦ 

૩૧ શ્રી ડી.ડી.પટેલ  શ્ર.ે.કારકુન પ્રાથમમક  
૨૫૫૦૦-૮૧૧૦૦ 

૩૨ શ્રી એમ.એસ.પટેલ  શ્ર.ે.કારકુન પ્રાથમમક  
૨૫૫૦૦-૮૧૧૦૦ 
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૩૩ શ્રી સી.એચ.મકવાણા  શ્ર.ે.કારકુન ગ્ાંટ  
૨૫૫૦૦-૮૧૧૦૦ 

૩૪ શ્રી એમ.ડી.ડાભી  શ્ર.ે.કારકુન માધ્યમમક  
૨૫૫૦૦-૮૧૧૦૦ 

૩૫ શ્રી એમ.એમ.િખે  શ્ર.ે.કારકુન પ્રાથમમક 
૨૫૫૦૦-૮૧૧૦૦ 

૩૬ શ્રી જે.કે.વરીયા  શ્ર.ે.કારકુન પરચ  
૨૫૫૦૦-૮૧૧૦૦ 

૩૭ શ્રીમશત એસ.સી,ભાવસાર  શ્ર.ે.કારકુન કોટગ   
૨૫૫૦૦-૮૧૧૦૦ 

૩૮ શ્રીમશત પી.કે.સાગર  શ્ર.ે.કારકુન પરચ  
૨૫૫૦૦-૮૧૧૦૦ 

૩૯ શ્રીમશત એસ.એમ.ડાભી  શ્ર.ે.કારકુન મહસાબી  
૨૫૫૦૦-૮૧૧૦૦ 

૪૦ શ્રી એન.બી.સોલકંી  શ્ર.ે.કારકુન ડીપી  
૨૫૫૦૦-૮૧૧૦૦ 

૪૧ શ્રીમશત એસ.પી.વાઘલેા  જૂ.કારકૂન  ગ્ાંટ  
૧૯૯૦૦-૬૩૨૦૦ 

૪૨ કુ.એમ.એમ.મલકે  જૂ.કારકૂન  માધ્યમમક  
૧૯૯૦૦-૬૩૨૦૦ 

૪૩ શ્રી ડી.વી.રાણા  જૂ.કારકૂન  ડીપી  
૧૯૯૦૦-૬૩૨૦૦ 

૪૪ શ્રી વી.એલ.રાઠોડ  જૂ.કારકૂન  રજીસ્ટર ી  
૧૯૯૦૦-૬૩૨૦૦ 

૪૫ શ્રી કે.પી.જામલીયા  જૂ.કારકૂન  પે.ફીક્શેશન  
૧૯૯૦૦-૬૩૨૦૦ 

૪૬ શ્રી એચ.ડી.બલાસ  જૂ.કારકૂન  પે.ફીક્શેશન  
૧૯૯૦૦-૬૩૨૦૦ 

૪૭ શ્રી પી.પી.િબંકુીયા  જૂ.કારકૂન  ડીપી  
૧૯૯૦૦-૬૩૨૦૦ 

૪૮ કુ.ઇલા બી.મકવાણા  જૂ.કારકૂન  રજીસ્ટર ી  
૨૬૦૦૦/- 

૪૯ શ્રી એન.આઇ.દાતણીયા  પટાવાળા   ૧૫૦૦૦-૪૭૬૦૦ 
૫૦ કુ.ડી.એમ.રાઠોડ  પટાવાળા   ૧૫૦૦૦-૪૭૬૦૦ 
૫૧ શ્રી કે.ડી.નમિા  પટાવાળા   ૧૫૦૦૦-૪૭૬૦૦ 
૫૨ શ્રીમશત જે,એચ.મકવાણા  પટાવાળા   ૧૫૦૦૦-૪૭૬૦૦ 
૫૩ શ્રીમશત એમ.એમ.મવેાડા  પટાવાળા   ૧૫૦૦૦-૪૭૬૦૦ 
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આધથિક સિાય કાયષક્રમોિી ધવગતો  

જિલ્લા શિક્ષણાશિકારીની કચેરીમા ંસબસીડી સ્કીમવાળી કોઈપણ કાયમવાહી ર્થતી નર્થી 
.  

જિલ્લા ધિક્ષણાિીકારી કચેરી અમદાવાદ િહરે દ્વારા અપતી રાિત  

જિલ્લા શિક્ષણાિીકારી કચેરી અમદાવાદ ગ્રાર્મય દ્વારા કોઈ વિારાની રાહત અપાતી નર્થી. 
  

જિલ્લા ધિક્ષણાિીકારી કચેરી અમદાવાદ િહરે ધવજાણુ ંમાધ્યમ દ્વારા આપવામા ંઆવતી માહિતી  

જિલ્લા શિક્ષણાિીકારી કચેરી અમદાવાદ ગ્રાર્મય દ્વારા શવજાણુ ંમાધ્યમ દ્વારા કચેરીમા ંઉપલબ્િ મારહતી આપવામા ં

આવિે. 

  

જિલ્લા ધિક્ષણાધિકારી કચેરીિા કામકાિિો સમય:  

કામકાિિો સમય: સવારે ૧૦:૩૦ થી ૧૮:૧૦ 

(નોંિ: બીિો ,ચોર્થો િશનવાર અન ેદરેક રશવવાર તર્થા જાહરે રજાઓ શસવાય ઉપરનો સમય રહિે.ે)  
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પબ્લીક ઇનફ્ોમેિિ ઓહફસર-A  

અધિકારીનુ ંિામ  : શ્રીમધત પી.એચ.જાદવ  

િોદ્દો   : ઓમડટર ગ્ુપ-૧ 

કચેરીિો ટેલીફોિ િ ં : (૦૭૯) ૨૭૯૧૨૯૬૬  

કચેરીનુ ંસરિામુ ં  : જિલ્લાધિક્ષણાધિકારીિી કચેરી અમદાવાદ િહરે ,  

     પ્રર્થમ માળ, બહમુાળી ભવિ વસ્ત્રાપરુ,અમદાવાદ  

 

 

એપલેટ ઓથોહરટી -B 

અધિકારીનુ ંિામ  : શ્રી ભરતધસિંિ ડી.ગોહિલ   

િોદ્દો   : વહીવટી અમધકારી  (વગષ-૨)  

કચેરીિો ટેલીફોિ િ ં : (૦૭૯) ૨૭૯૧૨૯૬૬  

કચેરીનુ ંસરિામુ ં  :  જિલ્લાધિક્ષણાધિકારીિી કચેરી અમદાવાદ િહરે ,  
                                     પ્રર્થમ માળ,  બહમુાળી ભવિ વસ્ત્રાપરુ,અમદાવાદ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



35 
 

 
 
 


